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MENSAGEM DA
PREFEITURA

EMPREENDEDOR,

E com muitasatisfagdo que disponibilizamos paravocéa“Cartilhado
Fornecedor”, que haalguns meses a Administragdo Construindo
Juntosvemelaborando através do Setor de Compraselicitagdesda
SecretariaMunicipaldeFinancas, comafinalidade defomentara
participacdodasempresaslocais nasnossaslicitagdoes e
contratacoes publicas.

Muitos empresdrios acabam por ndo ter conhecimentoquea
Prefeitura é o maior ouumdos maiores compradores de nosso
municipio.E este mercado estd aqui, acessivel aqualquerumque
queiraparticiparde nossos processos.

Fortaleceronegoéciolocal éumdos propésitos da Administragao
Construindo Juntos, eapartirdeste trabalho, visamos auxiliar os
empreendedoresinteressados emfornecer seusservicos, produtose
materiais ao Municipiode Ndo-Me-Toque/RS.

Através deumacomunicacdo simples e assertiva, disponibilizamos
estacartilhacomointuitodeajudarvocé, empresdriodenossa
cidadeaentender o processodelicitagcdo e contratacao publica, e
incentivar que vocé seapropriedesse processoevenhasernosso
fornecedor.

Conte conqsco!!!

PREFEITURA MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE
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INTRODUCAO

As licitagoes, dispensa e inexigibilidade de licitagdo s@o as formas que
a Administracdo Publica possui para realizar suas aquisi¢ées e
contratagdes de bens e servicos para atender as necessidades de seus
municipes ede todaaestrutura administrativa publica do Municipio.

Dessa forma, a Administragdo Publica adquire desde materiais de
limpeza, expediente, géneros alimenticios, materiais de construcao,
medicamentos, servicos de transporte escolar, coleta de residuos
solidos e seletivos, pintura, limpeza, dentre outros inumeros bens,
materiais, equipamentos e servicos necessdrios para manter o é6rgao
publico em perfeitas condi¢oes de atendimento ao publico e municipes.

A formalizagdo dos processos de compras e contratacoes de servicos
do Municipio sGoderesponsabilidade do Setor de Compras e Licitacoes,
vinculado & Secretaria Municipal de Financas. E neste setor onde se
desenvolve todo o processo licitatério e de contratacao direta do
Municipio de NGo-Me-Toque. Para aquisi¢do de bens e contratagdo de
servicos, o Setor de Compras e Licitacbes da inicio ao processo
licitatério ou a contratacao direta, conforme encaminhamento das
demandas pelos Setores de Aimoxarifados das Secretarias Municipais.

Apés a contratacdo formalizada pelo Setor de Compras e Licitagoes,
cabe a Secretaria Municipal requisitante do bem ou servico, realizar o
acompanhamento contratual, desteaentregaq, realizagcao dos servicos,
atéorecebimentodefinitivodobemouaconclusdodoservico.

A finalidade principal desta cartilha é orientar o empreendedor quanto
as principais informagdes necessdrias para tornar-se um fornecedor
do Municipio de Ndo-Me-Toque, e em especial, potencializar e fomentar
asuaparticipagdoemnossaslicitagdes e contratacdesdiretas.

Teconvidamos, empreendedor, aler atentamente as orienta¢cées dessa
cartilha, buscar informagodes junto ao Setor de Compras e Licitagoes e
Sala do Empreendedor para participar dos certames e contratacoes
promovidos pelo Municipio, permitindo, com isso, uma ampliagGo dos
potenciais contratados, em especial as empresas de Ndo-Me-Toque,
promovendo o desenvolvimento social e econémico do Municipio e da
regido. Com a ampliagcdo da participagéo local, os recursos publicos
circulam no municipio, reduzem-se os prazos de entrega dos produtos,
o que permite uma maior efetividade e eficiéncia na prestacdo dos
servicos publicos. 5



VENHA CONHECER O SETOR
DE COMPRAS E LICITACOES!

Para vocé empresadrio iniciar a venda de seus produtos ou a prestacao
de servicos para o Municipio de Nao-Me-Toque é essencial conhecer o
procedimento licitatério, as modalidade de licitagdo e as formas de
contratacao direta, verificando quais as oportunidades de negécio de
acordocomanaturezade seuprodutoouservico.

O Setor de Compras e Licitagdes do Municipio de Ndo-Me-Toque esta
localizado na Avenida Alto Jacui n° 840 - Centro, e encontra-se a
disposicdo para auxilia-lo a tornar-se um de nossos fornecedores, de
segunda a sexta feira, no hordrio das 08h15mim as 11h33min e das
13h30mimas 17hs.

MICHELIFRIES DAIANEDA COSTA JUNGES ARIANEW.WURZIUS

ADRIANAROVEDA MORGANAF.QUINCOSES



SALA DO EMPREENDEDOR

ASaladoempreendedoréumlocal quetemcomoobjetivoincentivara
legalizacdo de negéciosinformais como Microempreendedor Individual
(MEI) prestando informacgoes e orientacdes sobre aabertura,
funcionamento e formalizagdode empresas, deformasimplese
facilitada, alémde capacitagdo aos Microempreendedores.

Paravocéempresario, o Municipiode Ndo-Me-Toque possuia Salado
Empreendedor, que estapreparada paralhe auxiliareprestartodasas
informacoes necessdrias parasuaempresa.

ASaladoEmpreendedorestdlocalizadana Av. Dr Waldomiro Graeff -
1704 - Bairro Solano, de segunda asexta-feira, nohordriodas
08h15minas 11h33minedas 13h30minas 17hs.

Estamos adisposi¢donoseguinte e-mail e telefones:
rosaura@naometoque.rs.gov.br - (64)3332-3177e(54)99667-8413.

Vocé pode obter maisinformacgoes no sitedo Municipiode
Nado-Me-Toque:

https://naometoque.rs.gov.br/servicos/sala-do-empreendedor/
enosite www.imembuimicrofinancas.org

SaladoEmpreendedor

ROSAURAALLEBRANDT



CONHECA OS NOSSOS SITES

Todos os editaisdelicitacdoeseus
anexos poderdo serobtidos nositedo
Municipiode Ndo-Me-Toque/RS

https://naometoque.rs.gov.br/

ou acesse através do QR Code === E "I'_'ltrl . ..

Aslicitacoes eletronicassaorealizadas através
doPortalde ComprasPublicas:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br

EII#-"'EI

!'I'l. i C=a

"‘E@’

Ainda, atendendoanovaleide
licitacoes, todas aslicitacoes
encontram-se publicadasno

Portal Nacionalde ComprasPublicas:

https://www.gov.br/pncp/pt-br

Estamos adisposi¢dono seguinte e-mail e telefones:
edital.impugnacao@naometoque.rs.gov.br -
(54)3332-2600e(54)99682-9306. 8
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1. COMO VENDER E PRESTAR
SERVICOS AO MUNICIPIO DE
NAO-ME-TOQUE

Para vocé empresdrio comegar a vender seus produtos ou
prestar servicos para o Municipio de Nao-Me-Toque, é essencial
conhecer o procedimento licitatério, as modalidades de
licitacdo e as formas de contratacaodireta, verificando quais as
oportunidades de negécio de acordo com a natureza de seu
produtoouservico.

A Constituicdo Federal, emseuart. 37, XXI, estabelece que todas
as obras, servicos, compras e alienagées, ressalvados os casos
especificados na legislacdo, serdo contratados mediante
processo de licitacdo publica que assegure igualdade de
condicoes atodos os concorrentes.

2. COMECANDO A ENTENDER
O PROCESSO

O mercado das compras publicas é diferente do mercado
privado. Enquanto no mercado privado as empresas negociam
diretamente e livremente entre elas, no caso das compras
publicas, os érgaos e entidades publicas devem realizar suas
compras através de um processo de aquisi¢do e contratacao
que sechamalicitagéo publica.



3.0 QUE E LICITACAO
PUBLICA?

LICITACAO é a forma como a administracdo publica contrata
obras, servicos, compras e alienacdes. Sdo procedimentos
formais, em que ficam registrados, de maneira objetiva, quais
sdo os critérios do que esta sendo solicitado e os procedimentos
para apresentacdo de propostas e lances. Possuem diferentes
formas, de acordo com o valor do item ou servico a ser adquirido
edograude complexidade.

A Qg{

4. LEGISLAGAO QUE REGE AS
LICITAGCOES E CONTRATACOES
PUBLICAS

Anovaleidelicitacoes 14.133/2021entrouemvigorem 1° de abril
de 2021 e o Municipio de Ndo-Me-Toque desde 20 de maio de
2023 estarealizando seus processos licitatérios e contratacoes
pelanovaleidelicitacoes.
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5. PRINCIPIOS BASICOS QUE

NORTEIAM AS LICITAC}()ES
PUBLICAS

Os principios sd@o aqueles conceitos maximos que norteiam
todas as licitagées publicas. E importante que todo empresdrio
interessado em participar deste processo entenda estes
principios, pois o Municipio de Ndo-Me-Toque, quando realiza
suas licitacoes, respeita todos eles, sob pena de estar ferindo
direitos dos licitantes. Abaixo, os principios basicos trazidos
pelalegislacaoatual:

Principio da Publicidade: Nao ha licitacao sigilosa, sendo
publicos todos os atos relativos ao procedimento, salvo o
conteudo das propostas até sua abertura (§3° e Lei Federal
14.133/21, art.5°);

Principio da Igualdade: Esta implicito ao principio da

competitividade, ja que assegura igualdade de direitos a
todos os interessados em contratar, constituindo crime
aquele que fraudar ou frustrar o carater competitivo deste
procedimento para obter vantagem (Lei Federal 14.133/21,
arts.5°,9°,1“a"”,155, XI);

Principio da Legalidade: O procedimento licitatério deve

estar inteiramente vinculado a Lei, cabendo aos
participantes a observancia do conteudo estabelecido na
mesma (LeiFederal 14.133/21, art.5°).

Principio do Julgamento Objetivo: O edital deve ser claro

quanto ao julgamento a ser utilizado, devendo este ultimo
conter regras prévias e induvidosas (Lei Federal 14.133/21,
art.5°);

11



5. PRINCIPIOS BASICOS QUE
NORTEIAM AS LICITACOES
PUBLICAS

 Principio da Vinculacao ao Edital: Este ato convocatério é a
“Lei Interna” da licitacdo, estando, portanto, todos os
participantes a ele vinculados. O ndo cumprimento das
condicoes expostas no edital implica na invalidez do
procedimento(LeiFederal 14.133/21, art.5°);

 Principio da Adjudicacdo Compulséria: O objeto dalicitacao
s6 podera ser atribuido ao vencedor do procedimento. A
concessd@o ao vencedor é obrigatéria, nGo podendo a
Administracdo dar inicio a nova licitagdo, revogar a
anterior, nem adiar a assinatura do contrato sem justa
causa (interesse publico).

Por sua vez, a nova Lei de Licitacoes se baseia nos seguintes
principios: impessoalidade, moralidade, eficiéncia, interesse
publico, probidade administrativa, planejamento,
transparéncia, eficacia, segregacao de fungodes, motivacao,
seguranca  juridica, razoabilidade, competitividade,
proporcionalidade, celeridade, economicidade e
desenvolvimento nacional sustentavel.

Apo6s a leitura desses principios, torna-se evidente que os
6rgdos publicos devem observa-los em todos os atos, além da
propria Lei. Portanto, ao participar de uma licitacao, é
importante verificar se esses principios estdo sendo
respeitados. Caso identifique que ndo estdo, é fundamental
manifestar-se e solicitar sua correta aplicagcdo, sempre que
acreditar quealgumdeles estejasendodesrespeitado.
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6. MODALIDADES DE
LICITACAO

Modalidade é a forma como a licitacao, seja para a compra de
produtos ou contratacdo de servicos, é conduzida, isto é, esta
diretamenteligada ao procedimento, suas etapas.

A nova lei de licitagdes extinguiu as modalidades “tomada de
preco” e “convite”, e criou uma nova: o dialogo competitivo, que
serve para contratacdo de obras, servicos e compras em que a
Administracdo Publica conversa com licitantes previamente
selecionados, a fim de desenvolver alternativas capazes de
atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar
propostafinalapésoencerramentodosdialogos.

Trata-se de um modelo para contratagoes de objetos para os
quais o Municipio ndo possui conhecimento suficiente, e, por
isso, precisa da ajuda dos licitantes para encontrar a melhor
solucdo paraumdeterminado problema.

Cada uma dessas modalidades atende a objetivos especificos
dos processos de licitacdo, pelo valor da compra e

caracteristicas doobjetoaserlicitado.

Veja no quadro a seguir as modalidades de licitacdes da Lei
Federaln°14.133/21:

13



6. MODALIDADES DE
LICITACAO

MODALIDADE PREGAO

. TIPOS DE OBJETO:
-BensComuns

- Servigos Comuns
-Servicosde EngenhariaComum

CRITERIOS DE JULGAMENTO:

Menor Pre¢o ou Maiordesconto

MODALIDADE: CONCORRENCIA

TIPOS DE OBJETO:
_ -Bensespeciais
" | -Servicos especiais
-Obras
. -Servicos Comuns e especiais deengenharia

CRITERIOS DE JULGAMENTO:

- Menor preco;

-Melhor técnicaouconteudoartistico;
-Técnicaepreco;

-Maiorretorno econémico, ou-Maiordesconto.

MODALIDADE: DIALOGO COMPETITIVO
| TIPOS DE OBJETO:

) -Obras
‘| -Servicos
-Compras

CRITERIOS DE JULGAMENTO:

- Menor preco;

-Melhor técnicaouconteudo artistico;

-Técnicaepreco;

- Maior retorno econémico, ou - Maior desconto. 14




6. MODALIDADES DE
LICITACAO

MODALIDADE: CONCURSO

TIPOS DE OBJETO:
-Trabalho técnico, cientificoou artistico
DE LICITAGAO

]
CRITERIOS DE JULCAMENTO:

-Melhor Técnica e conteudo artistico.

CONCURSO

MODALIDADE: LEILAO

TIPOS DE OBJETO:
mm o) &K
|'q 4
¢ &

-Alienacaodebens méveis eiméveis
CRITERIOS DE JULGAMENTO:

- MaiorLance.

Alémdas modalidades acimaespecificadas, aindapodemser
contratados servicos e fornecimentosdebens, atravésde
chamamento publico (credenciamento),
chamada publica PNAE (merendaescolar), eoutros
instrumentos auxiliares permitidos porlei,comoadispensaou
inexigibilidade.

15



DISPENSAOU - o~
INEXIGIBILIDADE ; *‘7

A DISPENSA ou a INEXIGIBILIDADE de licitacdo é a forma de
aquisicdo em que a administracdo contrata diretamente o
fornecedor semrealizaralicitacao.

Pode ocorrer em vdrios casos: os mais comuns sdo quando o
valor a ser comprado é menor do que o custo da proépria
realizagdo da licitagdo, ou quando néo existe concorréncia. Na
legislagdo éindicado quandoumalicitagdo pode ser dispensada
ouinexigivel.

Os valores limites a contratacdo através de dispensa de
licitacdo sa@o os seguintes, conforme previstos na Lei Federal n°
14.133/21:

o Art. 75, Inciso | da Lei Federal n° 14.133/21 é referente a
contratacées que envolvam valores inferiores a RS
119.812,02 (cento e dezenove mil oitocentos e doze reais e
dois centavos), no caso de obras e servicos de engenharia
oudeservicos de manutencdodeveiculos automotores.

» Art. 75, Inciso Il da Lei Federal n° 14.133/21 é referente a
contratagcdes que envolvam valores inferiores a
RS59.906,02 (cinquentaenove milnovecentoseseis reaise
dois centavos), nocasodeoutros servicos ecompras.

Os valores de dispensa de licitagdo acima citados sdo
atualizados anualmente, de acordo com indices inflacionarios
atravésdeDecretoFederal.

Diferente daDispensadelicitacéo, nas contratagdes através de
Inexigibilidade ndo se tem a possibilidade de competicao, ou
seja, o fornecedor é considerado exclusivo, no fornecimento de
seus servicos ou produtos/bens.

16



7. COMO FICO SABENDO
SOBRE AS CONTRATA(}OES
DO MUNICIPIO?

Todos os editais de licitagdo sdo publicados na integra nos
seguintessites:

» https:// www.naometoque.rs.gov.br

Ainda, caso deseje solicitar os editais diretamente ao Setor de
Compraselicitacoes, estes sdo os contatos:

E-mail: edital.impugnacao@naometoque.rs.gov.br
Telefone:(54)3332-2600
Watts app(54)99682-9306.

Os avisos de licitagdes/extratos também séo publicados no
Jornal A Folha, Jornal Cidades, Diario Oficial do Estado e no
Diario OficialdaUniao.

17
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8. COMO OCORREM AS
SESSOES DAS LICITACOES?

No art. 17, §2° da Nova Lei de Licitacoes n° 14.133/21, as
licitacoes deverdo ser realizadas preferencialmente por meio
eletrénico.

Somente poderdo ser realizadas licitagcdes presenciais,
devidamente justificadas e as sessdes publicas deverdo ser
gravadas em daudio evideo.

As sessoes de licitagdes presenciais sao realizadas na sala de
reunidoes do Centro Administrativo, situado na Av. Alto Jacui,
n°840-Centrode Nao-Me-Toque

As sessoes de licitacoes eletronicas sao realizadas através da
PlataformadoPortalde ComprasPublicas, nosite:
https:// www.portaldecompraspublicas.com.br

aC 4™
B h

o R EW .
e

L4 [m
"
i

i

E
7

E'i-ﬂ'ﬂﬁ

!

Paraasdispensas einexigibilidades delicitagdo, os orcamentos
sdo obtidos pelo setor requisitante da contratacao, através de
pesquisa de precos realizada diretamente com os fornecedores
cadastrados no Municipio de NGo-Me-Toque, via e-mail edemais
meios de comunicagdodisponiveis.

18


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

9. TOMEI CONHECIMENTO DE
EDITAL DE LICITACAO
PUBLICADO DO MEU RAMO
DE ATIVIDADE

Ao tomar conhecimento do edital de licitagéo, que é do seuramo
de atividade, ou seja, a Prefeitura de NGo-Me-Toque ira adquirir
produto/bem ou servico que vocé presta, vende e comercializa,
leia-oatentamente.

E ele que possui todas as informacées necessdrias para
participacdo na licitagdo, descreve todas as etapas do
processo, e exige documentos necessdrios para cada etapa da
licitagdo, tanto para habilitagdo quanto para as propostas de
precos e condicoes de fornecimento do produto/bem ou
execugdodosservicos.

Se necessdrio, busque informacoes referentes ao edital e
demais dados técnicos da licitagdo juntamente com o Setor de
Compraselicitacoes ouna Salado Empreendedor daPrefeitura.
Caso seja necessario, o licitante tem a possibilidade de formular
pedido de impugnacao ou esclarecimento ao edital. As formas
como deverdo ser apresentados os pedidos de impugnacoes e
esclarecimentos estdo dispostas no documento edital de
licitacdo.

A impugnacdo devera ser encaminhada conforme disposto no
editaldelicitacdo até 03 (trés) dias antes dadatade aberturado
certame. A Administracdo Municipal devera divulgar, conforme
determina o edital, a resposta ao pedido de impugnacgéo ou
esclarecimentos no prazo conforme determina o Art. 164 da
Novaleidelicitacoesn°14.133/21.
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9. TOMEI CONHECIMENTO DE
EDITAL DE LICITACAO
PUBLICADO DO MEU RAMO
DE ATIVIDADE

Como todo procedimentoformal, éimportante atentar os prazos
indicados no edital para a formalizagcao de esclarecimentos e
impugnacdes, recursos administrativos e contrarrazoes
recursais, prazo de envio das propostas, prazo para abertura
da sessdo, dentre outros, que serdo especificados no
instrumento convocatériodalicitagao.

Ap6s o inicio da licitacdo, o Edital “faz lei entre as partes”, de
modo que ndo cabem mais quaisquer alteragcdes em suas
clausulas. Portanto, analise atentamente o edital e faca os
pedidos de esclarecimentos e impugnacdées conforme
determinaalein®14.133/21.

O Setor de Compras e Licitagdes esta a disposicdo dos
fornecedores e prestadores de servi¢o para auxiliar quanto ao
procedimento licitatério, processos de contratacées diretas,
bem como esclarecimentos de duvidas técnicas referente ao
objeto asercontratado pelo Municipiode NGo-Me-Toque/RS.
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10. BENEFiCIOS PARA ME E
EPP

A sua empresa esta enquadrada como uma Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, e esta preocupada com a
concorrénciacomas grandes empresasde mercado?

Pois saiba que a Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de
dezembrode 2006 é o Estatuto das Micro e Pequenas Empresase
trouxe uma série de beneficios para as micro e pequenas
empresas participarem de licitagdes publicas, que
destacaremos aseguir:
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10. BENEFICIOS PARA ME E
EPP

a)RegularidadeFiscal Tardia:osarts.42e43dalCn°123/2006,
estabelecem ao licitante qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte, o direito de fazer a prova de sua
regularidade fiscal apenas para efeito de assinatura do
contrato com a administragdo, ndo sendo exigida tal
regularidade para a sua participagcdo no certame licitatério.
Dessa forma, os documentos correspondentes para a
comprovacao de regularidade fiscal devem ser normalmente
apresentados, mesmo que contenham alguma restricdo, uma
vez que, para essas empresas, o poder publico deverd conceder
um prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo,
a critério da Administragdo, para promoverem o saneamento
das certidoes defeituosas, ou seja, quitagdo ou parcelamento
dos débitos.

b) Empate Ficto (ou direito de preferéncia): Os arts. 44 e 45dalC
123/2006 deliberam em favor das micro e pequenas empresas o
direito de preferéncia, em caso de empate de propostas com
grandes empresas. Deve-se entender como empate, conforme o
disposto no §1° do artigo 44, aquelas situacdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a melhor proposta mais bem classificada sendo que,
namodalidade pregdo, esse percentualficarareduzido paraaté
5% (cinco por cento).




10. BENEFICIOS PARA ME E
EPP

c) Tipos de tratamento diferenciado: O art. 47 da LC 123/2006
diz que a administracdo direta e indireta, autdrquica e
fundacional, federal, estadual e municipal, devera conceder um
tratamento diferenciado e simplificado para as micro e
pequenas empresas nas licitagdes publicas objetivando a
promoc¢éo do desenvolvimento econémico e social no aGmbito
municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas
publicas e o incentivo a inovacdo tecnolégica. O tratamento
diferenciado de que trata o art. 47 é explicitado no art. 48, que
prevé arealizacdo de processo licitatério: (I) obrigatoriamente,
destinado exclusivamente a micro e pequenas empresas nas
contratacdes cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil
reais); (ll) facultativamente, quando se tratar de obras e
servicos, exigir dos licitantes a subcontratacdo de parte do
objeto para micro e pequenas empresas; (lll) também
obrigatoriamente, em que se estabeleca cotade até 25% (vinte e
cinco por cento) do objeto para contratagédo de microempresase
empresas de pequeno porte, em disputas de bens e servicos de
naturezadivisivel.

Com a nova lei de licitacoes, as disposi¢coes dos arts. 42 a 49 da
LC 123/2006 - que tratam da comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte como critério de
desempate, tratamento diferenciado e simplificado para elas
continuam sendo aplicdveis as licitacoes e contratos, com
algumas excecoes previstasnanovalei:

a)No casodelicitacdo paraaquisicdo de bens oucontratacdode
servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a
receitabrutamaximaadmitida paraenquadramento como EPP;
b) No caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as
licitacoes cujo valor estimado for superior a receita bruta

madxima admitida paraenquadramento como EPP. 2



10. BENEFICIOS PARA ME E
EPP

Além disso, a Nova Lei de Licitagoes estabelece critérios para
resolver casos em que houve empate entre duas ou mais
propostas. Tais regras, no entanto, ndo prejudicarGo a
aplicacdo do disposto no art. 44 da LC n° 123/2006, que
estabelece a preferéncia de contratacGo para as
microempresas e empresas de pequeno porte como critério de
desempate.

Abaixo segue quadroresumo dos beneficios:

e )
Artigos 42 e 43: Tratam da regularidades S :
fiscal L Aplicagdo Obrigatdria
Artigo 44 e 45: Estabelecem os criterios de -
empate ficto
L 4

MN&o regulamentado |

Artigos 46: Cédula de Crédito Micro ) |
empresarial

Artigos 47 e 48: Criam beneficios

especificos:

Incise | - Licitagdo exclusiva para MPE b [ ey . o

até RS 80.000,00 por item. P| G
Inciso |l - Subcontratagao da MEF e :>

pagamento direto {obras e Servicos). ‘ Recomendado para obras e

SErvicos, mas nao obrigatdria.

Incisa 1l - Cotas de 25% exclusivas
para MPE em licitacdes com bens |
divisiveis.

Aplicacdo Obrigatoria |

Artizo 49: Apresenta quando os
beneficios dos artigos 47 e 47 ndo
devem ser aplicados

Portanto, as microempresas e empresas de pequeno porte
possuem uma série de beneficios quando participam dos
certames do Municipio, concedidos pela Lei Complementar n°
123/2006 e pela Nova Lei de Licitagcoes, permitindo comisso que
essas possam concorrer com as grandes empresas, com pregos
vantajosos para a Administragdo, contribuindo para o

desenvolvimento econémicolocal. ),



11. DOCUMENTOS PARA
PARTICIPAR DE LICITACOES E
CONTRATACOES DIRETAS

Paraparticipardelicitagdes eletrénicas, suaempresadeve
estarcadastradanaplataformadoPortalde Compras Publicas,
acessando oseguintelink:

https://www.portaldecompraspublicas.com.br
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Na aba “Cadastrar-se” na pdagina inicial do site, analise as
instrucoes do Portal de Compras Publicas para efetuar o seu
cadastro. Apés o pré-cadastro, fique atento a seu e-mail, que
vocé deverad receber as instrugoes finais para liberagdo do seu
cadastro.

Nas licitagoes presenciais, o edital pode ser obtido no site deste
Municipio, conforme descritonoitem7 destacartilha.

Referente as contratacoes através dedispensaeinexigibilidade
de licitac@o, é necessdrio que vocé empresdrio entre em contato
com o Setor de Compras e Licitagbes para apresentar sua
empresa, para assim, quando tiver contratacoes dispensdveis
delicitacdo, aSecretaria Municipal requisitante poder entrarem
contato com vocé fornecedor para estar realizando orcamento
dos produtos/bens e servicos necessarios.
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11. DOCUMENTOS PARA
PARTICIPAR DE LICITACOES E
CONTRATACOES DIRETAS

Ao participar das licitagées ou contratacoes diretas, é
necessdrio que aempresacomprove asua habilitagao, fase esta
em que se verifica o conjunto de informacoes e documentos
necessadrios e suficientes para demonstrar a sua capacidade de
forneceroobjetoasercontratado, dividindo-seem:

e Juridica;

e Técnica;

e Fiscal, socialetrabalhista;
« EconémicaFinanceira.

Além das qualificagcbes acima, podera a Administragdo
Municipal solicitar outros documentos/comprovacoes da
empresa licitante, os quais visam assegurar a Administracao
Municipal que a empresa que for declarada vencedora no
certame tenha todas as condi¢oes de executar perfeitamente o
objetoaseradquirido.
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12. GANHEI A LICITAGAO. E
AGORA?

Depois de vocé ter participado da licitagdo ou da pesquisa de
precos para contratacdo direta e ter sido declarada vencedora,
a Prefeitura ira assinar com vocé um contrato ou uma Ata de
Registro de Precos ou documento equivalente a estes (exemplo:
ordemde servico, ordem de execug¢ao, ordem de compra ou nota
deempenho).

Por isso, é importante ficar atento. Em alguns casos,
principalmente dispensa de licitacdo, a ordem de compra e nota
de empenho substituem o contrato administrativo.

Vocé precisa manter os itens ofertados disponiveis para
entregaouestar prontoparaexecutarosservicos, seforocaso.
Vocé devera entregar o material ou iniciar a execugdo dos
servicos somente quando a Prefeitura fizer a solicitagao formal.
Essasolicitacdopoderaseratravés:

» Ordemdeservigos: quando tratar-se de obras e servicosde
engenhariaouservicos continuos;

e Ordemde compraounotade empenho: quando tratar-sede
entrega unica de produtos, materiais, bens ou servigos néo
continuos.

Esteja sempre atento aos prazos de cada etapa, pois se vocé nao
atendé-los, vocé poderdser notificado e penalizado.
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12. GANHEI A LICITAGAO. E
AGORA?

Esteja também atento aos produtos e servicos ofertados. Se
vocé tiver qualquer problema com uma determinada marca de
um produto/material ou bem, por exemplo, informe
antecipadamente a Prefeitura e solicite a troca de marca (a
troca da marca deve ser um produto/material ou bem similar ou
superior ao ja registrado), nunca faca o contrdrio, pois a
Prefeiturapoderanaoaceitar e vocé teraumgrande prejuizo.

Tenha sempre uma relagdo profissional e franca com o Gestor e
Fiscal do Contrato Administrativo, para que, caso vocé tenha
algum problema, vocé possa buscar junto a ele uma solucao,
evitando notificagdes e penalizagoes.

Somente entregue os produtos, materiais, bens ou execute
servicos a Administracao Publica, quando estiver sob sua posse
o documento de autorizacGo, que podera ser: contrato
administrativo, ordem de execucdo, ordem de servico, ordemde
compra ou nota de empenho. Nos casos em que fornecedor
fornecer ou executar servigcos sem a devida autorizagdo acima
especificada, a AdministragcGo Municipal nGo compromete-se
em realizar o ressarcimento pela entrega sem a devida
autorizacao.
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15. MONITORAMENTO E
FEISCALIZACAO DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO OU
DO FORNECIMENTO
DO MATERIAL, PRODUTO,
BEM OU SERVICO

Toda relacdo com a Administracao Publica deve ser formal. Isso
quer dizer que toda comunicacao deve ser por escrito, evitando
problemas posteriores pelo fato de nao ter documentado uma
certasituacao.

Por isso, esteja sempre acompanhando todos os prazos do
contrato ou documento equivalente a ser feito pela
Administra¢do Municipal, e das solicitacoes, e caso tenha algum
problema ou duvida, sempre formalize seus pedidos e busque
uma solugdo conjunta para sempre atender as necessidades da
Prefeitura.Lembre-se que ela é sua parceira e vocé quer ter uma
relacdode confiancaedelongadatacomamesma.

Leiaatentamente o contrato oudocumento equivalente ebusque
sanar suas duvidas para evitar qualquer tipo de penalizagao.
Tenha um controle dos materiais entregues e quantitativos,
monitorando sempre osaldo paraentregas futuras.

Em todos os contratos administrativos ou documento
equivalente, éindicado ao menosum fiscal eum gestor que serdo
os responsdaveis em acompanhar todas as etapas do contrato,
principalmente pelorecebimento dos produtos, materiaisebens
eexecucdodosservicos.
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14. PAGAMENTOS

O pagamento sera efetuado mediante recebimento do objeto
contratual, apés a apresentacdo da Nota Fiscal detalhando o
objeto fornecido, com o devido recebimento e a aprovagédo do
gestor e do fiscal do Contrato Administrativo ou documento
equivalente, de acordo com o empenho, por meio de depésito
bancdrio, conforme ordem cronolégica de pagamentos,
obedecendo a exigibilidade do crédito conforme Decreto n°
106/2016 de 25 de Maiode 2016, Art. 3°, incisollll.

Na nota fiscal é obrigatério que a contratada informe o valor de
retencGo do IRRF da prestacgdo de servicos realizadas para o
Municipio de Ndo-Me-Toque (RS), conforme dispostonaINRFBn°
1.234/2012, a fim de viabilizar o cumprimento do art. 1° do
Decreto Municipaln®°83/2022de 23 defevereirode 2022.

Ainda, para fins de pagamento, o gestor e o fiscal do contrato
administrativo ou documento equivalente poderdo solicitar a
empresa contratada, documentos que comprovem sua
regularidade fiscal, trabalhista, econémica e demais
documentos permitidosemLei.
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CARTII.HA

EDOR:

~ MUNICIPAL

VENHA VENDER E/OU
PRESTAR SERVICOS AO
MUNICIPIO DE
NAO-ME-TOQUE
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