N 4 ~
E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

MANUAL DE PRESTACAO DE
CONTAS NO AMBITO DAS
PARCERIAS

DE ACORDO COM A LEI 13.019, DE 31 DE JULHO DE 2014
(Redacao dada pela Lei n° 13.204 de 2015) E

DECRETO MUNICIPAL N° 035, DE 25 DE JANEIRO DE
2021

32 Edicao

Nao-Me-Toque, 2021




E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS
MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

SUMARIO
APRESENTAGAD ..ottt ettt ettt sttt sttt s et st e st n et s et n s et en et an e s en s 5
1. [0 [0 =1 @ 1= OO 6
1.1.  ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL .....covverieeeeeieeeesieeeseeseeseeeeesesessesssssesssssees e 6
1.2, PARCERIA ....ooeeeeeeeeeee ettt 6
1.3, TERMO DE COLABORAGAO. ........ooiveeiirreeeieveessosses s seessesiesseassssess s sass s senssnsesssnsenn 6
1.4, TERMO DE FOMENTO ...corimiiioiieiieeeseesessesiosseessessees s seessees s s s s ssss s sass s sass s s s s nnsesesssnseansnsens 7
1.5. ACORDO DE COOPERAGAO..........cocooteeeirreeeieeesieseestesseesseseesseas s sess s s saes s seesenn s sesssnsann 7
1.8, DIRIGENTE ...coiieeeeceeeeeeeeeee et s et n s s et e e e snneoe 7
1.7.  ADMINISTRADOR PUBLICO ......oviiiieeeereeeeeieseeseoseestsseesseeees s esassess s ses s sass s sesssnseessnsesssnnean 7
1.8 GESTOR DA PARCERIA ......cooiveeieeeeteeeeseeees s ioseees s vees s aes s s aes s es s n s sen e sesnsnnenn 8
1.9.  GESTOR FINANCEIRO DA PARCERIA ......cooiviiieeeetseeeeseeieseses s sess s 8
1.10. COMISSAQ DE SELEGAO E CREDENCIAMENTO .....ooviiuiuiiieeeeeeeeeeee e ee s nneeen 8
1.11. COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO ......oooovoieeceeeeeeeeeeeee e 8
1.12.  BENS REMANESCENTES .....oviiiiiieieeeeeeeeeeses s sees s see s en s 9
1.13.  PRESTAGAO DE CONTAS .....oomiieeieieeeeeeeeeeseeetee st sees e s 9
2. TRANSPARENCIA E CONTROLE ........coivcieeeecteeeeee et 9
2.1.  PUBLICIDADE DO MUNICIPIO.........cooeiiereeeieeesseseeeteeseesseeees s sess s s s 10
2.2.  PUBLICIDADE DA ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL ......ooovveveeerereeeeeeeessesesseeseessssiesseensnnes 11
3. CELEBRAGAO DAS PARCERIAS .........ooiviieieeeeeteeee e seees s s ss s s s 11
3.1, REQUISITOS ..ot seetes e ses ettt n s 12
3.2, PLANO DE TRABALHO ....cooivicieveeceeveeeee et 15
4, EXECUGAO DA PARCERIA .......c.ovieeeieiceeeoseeeeesseeses e 16
4.1.  LIBERAGAO DE RECURSOS .......oviiiieetesiisseeeesse st sees s sess s s s sesss s s snsss s sannsnnes 16
4.2. MOVIMENTACAO E APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS.......cocovoeveereeieseseeeneeeesreninnes 17
B.3. DESPESAS......ooieeeeeeeeeee ettt 18
4.3.1. DESPESAS PERMITIDAS ......ooeiiiieeeteeeissesiesseesees s ssesseassssess s sssss s sessssssss s s nsas s 19
4.3.2. DESPESAS VEDADAS .......oooiveeeeteeeeeeeeseesesseesees s seas s sess s ssess s esa s ss s 20
4.4.  COMPRAS E CONTRATAGOES ......cooovviireeieeeeesse e ses s sees s 20
4.5, PAGAMENTOS ...ooooiieee ettt 21
4.5.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS.......coooiieeiereeeeeseeeesseessssessssaessssses s 22
4.5.1.1. DOCUMENTO FISCAL ....covvueiiirieieseessosseessessiessessees s ssessess s sess s sess s s as s sesssssssn s esasssens s ss s 22
4.5.1.2. RECIBO DE PAGAMENTO AUTONOMO - RPA......c..oovieiireiereeessesesseseessssses s sssass s 23
A.5.1.3. RECIBOS .....ovooveeeeeee e teeees et 23




E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS
MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

5. GESTAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO ..., 22
6. PRESTACAO DE CONTAS .....ooomititeteeeeeetee et en et seenasnines 24
6.1.  PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL ....cooovviviivieteieeeeeeeeeeeeeeeeeeeees s ssee s neenanneas 25
6.1.1. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS .........cooiiieeieeeeeiieieeieeseeseseseesiesessaes s ses s sessessaenans 26
6.1.2. ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL ......ooviveveiceeieeeeieeeeseeee s sesee s, 27
6.2.  PRESTAGCAO DE CONTAS FINAL....coevoiiiiiiiieieisieeteseesees st 28
6.2.1. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS ........c.eiiiiiieieeieiesesesieriesesesessseesesisses s sesissee s senssnessnss 30
6.3.  ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS FINAL ......ccoiviieeeiceeteceeieeeeesesie s esee s, 31
6.3.1. RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DE EXECUCAO DO OBJETO.....32
6.3.2. RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DE EXECUCAO FINANCEIRA ....33
6.3.3. PARECER TECNICO CONCLUSIVO DE ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS .......cccoovevvirnnnns 33
6.4.4. AVALIACAO E HOMOLOGAGAO DOS RELATORIOS TECNICOS DE MONITORAMENTO

E AVALIACAO. ..ottt ettt ettt a ettt e s e s s s s s et et et et n s s sttt ettt 34
7. SANCOES ADMINISTRATIVAS ....cooooiiiicieiete et 34
ANEXOS ..ottt 37




Ry ~
E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

L ISTA DE ANEXOS

Anexo | - Plano de Trabalho

Anexo Il - Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo de Execucao do Objeto
Anexo Il — Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo Financeira

Anexo IV - Parecer Técnico Conclusivo

Anexo V - Relatorio Parcial de Execucéo do Objeto

Anexo VI - Relatério Parcial de Execucado Financeira

Anexo VII - Relatério Final de Execucédo do Objeto

Anexo VIII - Relatorio Final de Execugéo Financeira

Anexo IX - Declaracdo de Guarda dos Documentos Originais

Anexo X — Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas




Ry ~
E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

APRESENTACAO

Mesmo sem normas especificas, ao longo dos anos o Poder Publico vem
estreitando suas relagdes com as organizacdes da sociedade civil e concretizando

importantes parcerias ha execucédo de politicas publicas.

Com o intuito de fortalecer e tornar mais segura essas relacdes surge a Lei Federal
n° 13.019 de 31 de julho de 2014, denominada de “Marco Regulatério das Organizacdes

da Sociedade Civil".

Esta Lei institui normas gerais para celebracédo de parcerias entre a administracao
publica e organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, celebradas através de termos

de colaboracéo, termos de fomento ou em acordos de cooperacao.

Através do Decreto Municipal n° 35, de 25 de janeiro de 2021, o Poder Executivo de
N&o-Me-Toque - RS regulamentou a aplicacdo dessa Lei, especificando procedimentos

para todas asetapas que envolvem a execucao das Parcerias.

Com base na legislacdo citada, elaborou-se o Manual de Prestacdo de Contas no
ambito das Parcerias, cujo objetivo € simplificar e racionalizar os procedimentos através
da exposicdo clara e objetiva de informagdes e o fornecimento de modelos de

documentos a serem utilizados na celebracéo e execucao de parcerias.

Nesse sentido, o referido Manual deve ser utilizado como fonte de consulta para
esclarecimento de duvidas, vindo a contribuir significativamente para a correta execucao

das Parcerias e regular e aplicagdo dos recursos.
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1. ConcelTos

1.1. Organizagéo da Sociedade Civil:

a) entidade privada sem fins lucrativos que nado distribua entre os seus socios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais
resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencdes de
qualquer natureza, participacdes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos mediante o
exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na consecucéo do respectivo
objeto social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo

de reserva.

b) as sociedades cooperativas previstas na Lei n°® 9.867, de 10 de novembro de
1999; as integradas por pessoas em situacdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou
social; as alcancadas por programas e acdes de combate a pobreza e de geracdo de
trabalho e renda; as voltadas para fomento, educacédo e capacitacdo de trabalhadores
rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensdo rural, e as
capacitadas para execucao de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho

social.

c) as organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente

religiosos, séo disciplinadas pela Lei Federal 10.825 de 22 de dezembro de 2003.

1.2. Parceria:

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacGes decorrentes de relagcdo
juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizacbes da
sociedade civil, em regime de muatua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto expressos

em termos de colaboragéao, em termos de fomento ou em acordos de cooperagao.

13. Termode Colaboracéao:

Instrumento juridico por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas

pela administracdo publica com organizacbes da sociedade civil para a consecucao de
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finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administracdo publica que

envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Caracteristica: As diretrizes da parceria previamente definidas pelo Governo, através do

Termo de Referéncia, oriunda da Secretaria.

Forma de Selecdo: Prévia, via chamamento publico

1.4. Termo de Fomento:

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as Parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizagbes da sociedade civil para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas organizacfes da sociedade

civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Caracteristica: Nao delimitacao das propostas. As OSCs podem sugerir projetos de atuacao

para determinado problema, proposto pela Administracdo Publica.

Forma de Selecao: Prévia, via chamamento publico

1.5. Acordo de Cooperacao:

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as Parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizacbes da sociedade civil para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos

financeiros.

1.6. Dirigente:

Pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da organizacao
da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo
de cooperacdo com a administracdo publica para a consecucdo de finalidades de

interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

1.7. Administrador Publico:

Agente publico revestido de competéncia para assinar termo de colaboracdo, termo
de fomento ou acordo de cooperagcdo com organizacdo da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa

competéncia a terceiros.
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1.8. Gestor Administrativo da Parceria:

Agente publico responséavel pela gestdo de Parceria celebrada por meio de termo
de colaboracédo, termo de fomento ou acordos de cooperacdo, designado por ato

publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de controle e fiscalizacao.

1.9. Gestor Financeiro da Parceria:

Agente publico responsavel pela analise financeira das Parcerias celebradas por
meio de termo de colaboracéo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio
oficial de comunicacdo, com poderes de controle e fiscalizacdo.A Administracdo Publica
Municipal nomeara um Gestor Financeiro para todas as Parcerias, com as seguintes

atribuicoes:

| - emitir o relatério técnico de monitoramento e avaliacdo de execucéo financeira
das prestacoes de contas parciais e final.

Il- alimetar o sistema GRP.

1.10. Comisséo de Selecéo e Credenciamento:

Trata-se de um 0rgao colegiado, instituido por ato normativo proprio, que tem por
atributos verificar o cumprimento dos requisitos para a celebracdo do instrumento de
parceria, bem como, avalid-los, observando o edital, termo de referéncia e na
concorréncia atribuindo notas conforme os valores de referéncia constantes no
chamamento publico. EmitirhA o Certificado de Credenciamento, juntamente, com o

Secretario responsavel pela pasta.

1.11. Comisséo de Monitoramento e Avaliagéo:

Trata-se de um 6rgdo colegiado, instituido por ato normativo préprio, que tem por
atributos avaliar o plano de trabalho, acompanhar a execucéo das parcerias e analisar 0s
relatérios de monitoramento e avaliacdo, emitindo pareceres sobre eles. Acompanhar a
execucao da Parceria em toda a sua vigéncia.

A Administracdo Publica Municipal designara a Comissdo de Monitoramento e
Avaliacdo, composta por no minimo 03 (trés) servidores, sendo uma instancia

administrativa colegiada com as seguintes atribui¢cdes:

| - monitorar o conjunto de Parcerias;
Il - apresentar proposta de aprimoramento dos procedimentos, padronizacdo de
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objetos, custos e indicadores;

[l - produzir entendimentos voltados a priorizagdo do controle de resultados; e
IV - avaliar e a homologar os relatérios técnicos de monitoramento e avaliagéo.

Nas Parcerias executadas com recursos de fundo especifico, a Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo sera constituida pelo respectivo Conselho Gestor, o qual

poderé& declinar de sua competéncia nos termos da legislacéo.

1.12. Bens Remanescentes:

Bens de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros envolvidos na

Parceria, necessarios a consecucédo do objeto, mas que a ele ndo se incorporam.

1.13. Presta(;éo de Contas:

Procedimento em que se analisa e se avalia a execucao da Parceria, pelo qual seja
possivel verificar o cumprimento do objeto da Parceria e o alcance das metas e dos
resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentacao das contas, de responsabilidade da organizagédo da sociedade civil;

b) analise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da

administracao publica, sem prejuizo da atuacéo dos orgaos de controle.

2. T RANSPARENCIA E CONTROLE

2.1. CHAMAMENTO PUBLICO

O Chamamento Publico € o procedimento destinado a selecionar OSC para celebrar
parceria com a Administracdo Publica. Seu objetivo € garantir igualdade de competicdo entre as
OSCs na busca de recursos publicos e também a sele¢do da melhor proposta.

Deve observar os critérios claros e objetivos estabelecidos no edital, garantindo a
observancia dos principio basicos da administracédo publica.

A Lei estabele situcdes de celebracao de parcerias sem chamamento publico e também de
dispensa e inexibilidade (nesse caso deve ser justificada a auséncia da realizacdo do
Chamamento Publico).
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2.2. Publicidade do Municipio

A Administracao Publica Municipal devera manter, em seu sitio oficial na internet, a
relacdo das Parcerias celebradas e seus respectivos Planos de Trabalho, até 180 (cento e
oitenta) dias apOs o respectivo encerramento. Na relacdo deverdo constar as seguintes

informacoes:

| - CNPJ, endereco da sede e area de atuacao da organizacéo da sociedade civil;
Il - objeto da Parceria;

[l - valor total previsto na Parceria e valores efetivamente liberados;

IV - nome completo dos dirigentes da entidade da sociedade civil parceira;

V - identificacdo do instrumento da Parceria;

VI - data de assinatura, inicio e término da Parceria, incluindo eventuais

prorrogacoes;

VIl - situagédo da prestacdo de contas final da Parceria, informando a data limite
para sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para sua analise e 0

resultado conclusivo;

VIIl - o valor total da remuneracdo da equipe de trabalho, as fungbes que seus
integrantes desempenham e a remuneracao prevista para o respectivo exercicio, quando

vinculados a execucédo do objeto e pagos com recursos da Parceria,

IX - link ou anexo com a integra do termo de fomento ou colaboracéo, respectivo

Plano de Trabalho e eventuais termos aditivos.

As exigéncias de transparéncia e publicidade em todas as etapas que envolvem o
termo de fomento ou de colaboracdo serdo mitigadas naquilo em que for necessario e
observada a legislacéo vigente, quando se tratar de Parceria para o desenvolvimento de

programa de protecdo a pessoas ameacadas.

A Administragdo Publica Municipal deverd manter canal eletrénico, informado em
seu sitio oficial na internet, para apresentacao de denuncia sobre a aplicacéo irregular dos
recursos transferidos.
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2.2.1 Publicidade da Organizacéo da Sociedade Civil

A organizacdo da sociedade civil devera divulgar, em seu sitio na internet, e em
locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas acoes,

todas as Parcerias celebradas com o Poder Publico.

A divulgacgéo devera contemplar as seguintes informacgdes:

| - CNPJ, endereco da sede e area de atuacdo da organizacdo da sociedade civil;

Il - objeto da Parceria;

[l - valor total previsto na Parceria e valores efetivamente liberados;

IV - nome completo dos dirigentes da entidade da sociedade civil Parceira;

V - identificag&o do instrumento da Parceria;

VI - data de assinatura, inicio e término da Parceria, incluindo eventuais
prorrogacoes;

VIl - situacdo da prestacdo de contas final da Parceria, informando a data limite
para sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para sua analise e 0
resultado conclusivo;

VIIl - o valor total da remuneracdo da equipe de trabalho, as fun¢cbes que seus
integrantes desempenham e a remuneragao prevista para o respectivo exercicio, quando
vinculados a execucéo do objeto e pagos com recursos da Parceria;

IX - link ou anexo com a integra do termo de fomento ou colaboracao, respectivo

Plano de Trabalho e eventuais termos aditivos.

Poderd ser convocada pela Administracdo Publica, no decorrer ou no final de sua
parceria a expor junto a comunidade em ato préprio ou meio virtual suas atividades, servicos ou

aguisicdes com 0s recursos da parceria.

3. CELEBRA(;AO DAS PARCERIAS
O processo de proposicdo de Parcerias serd direcionado pelos programas de

governo do Municipio de Ndo-Me-Toque/RS, estabelecidos no Plano Plurianual - PPA.

As Secretarias Municipais, de acordo com a sua area de atuacgdo, elaborardo a

proposta de celebracdo de Parceria (Termo de Referéncia), encaminhando ao setor

11
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competente para avaliacdo de possibilidade de inclusdo dos valores na proposta

orcamentéria anual.

Os Conselhos Municipais, que possuam Fundo Municipal criado através de Lei
Municipal, e que possuam recursos financeiros disponiveis, juntamente com as
Secretarias Municipais a qual encontram-se vinculados, elaborardo a proposta de
celebracdo de Parceria, encaminhando ao setor competente para avaliacdo de

possibilidade de inclusdo dos valores na proposta orgamentaria anual.

A Administracdo Publica Municipal devera publicar edital de chamamento publico

para a selecédo das organizacOes da sociedade civil, que obedecera as seguintes etapas:

| - avaliacdo das propostas;

Il - verificacdo do cumprimento dos requisitos para a celebracéo;

Il - avaliacdo do Plano de Trabalho;

IV - emisséo de pareceres e formalizagdo do instrumento de Parceria.

As Parcerias poderdo ser celebradas entre a administracdo publica e as
organizacdes da sociedade civil, através dos seguintes instrumentos juridicos: do termo de

fomento, termo de colaboracao ou acordos de cooperacao.

3.1. Requisitos

A organizacado da sociedade civil comprovara o cumprimento dos requisitos através
da apresentacdo dos seguintes documentos, sem prejuizo de outros que poderdo ser

estabelecidos no Edital:

| - cOpia do Estatuto e suas alteracbes, devidamente registradas, dispondo

expressamente sobre:

a) objetivos voltados a promocao de atividades e finalidades de relevancia publica

e social;

b) previsdo de que, em caso de dissolucdo da entidade, o respectivo patriménio
liquido seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha o0s
requisitos do Decreto e da legislagdo vigente e cujo objeto social seja, preferencialmente,
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0 mesmo da entidade extinta;

c) escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de Contabilidade e com

as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Il - comprovante de inscricéo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ, emitida no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil, para
demonstrar que a organizacdo da sociedade civil existe a, no minimo 1 (um) ano, com

cadastro ativo;

[Il - comprovante de experiéncia prévia na realizacao, com efetividade, do objeto da

Parceria ou de natureza semelhante, através de quaisquer dos seguintes documentos:

a) instrumento de Parceria firmados com 6rgdos e entidades da administracao
publica, cooperacédo internacional, empresas ou com outras organizacfes da sociedade
civil;

b) relatério de atividades com comprovacgéo das a¢gdes desenvolvidas;

c) noticias veiculadas na midia em diferentes suportes sobre atividades

desenvolvidas;

d) declaracbes de experiéncia prévia com comprovacao das acdes desenvolvidas,
emitidas por redes, organizagbes da sociedade civil, movimentos sociais, empresas

publicas ou privadas, conselhos de politicas publicas ou 6rgaos publicos;

e) quaisquer documentos que comprovem experiéncia e aptiddo para cumprimento

do objeto que sera desenvolvido, submetidos a apreciacdo da Comissédo de Selecéo.

IV - declaragéo do representante legal da organizagdo da sociedade civil sobre a
existéncia de instalacdes e outras condigcbes materiais da organizagdo, ou sobre a

previsao de contratar ou adquirir com recursos da Parceria;

V - declaracdo de capacidade técnica e operacional, firmada por responsavel
técnico da &rea afim, atestando a capacidade de desenvolvimento das atividades ou

projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas.

VI - certiddo de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da
Unido, que comprove a regularidade da organizacao;
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VII - certificado de regularidade do fundo de garantia do tempo de servigco -

CRF/FGTS, que comprove a regularidade da organizacao;

VIII - certiddo de débitos de dividas trabalhistas - CNDT, que comprove a

regularidade da organizacéo;

IX - certiddo de situacdo fiscal estadual relativa a sede da organizacdo da
sociedade civil, que comprove a regularidade da organizacao;

X - certiddo de débitos municipais relativa a sede da organizacdo da sociedade civil,

gue comprove a regularidade da organizacao;
XI - copia do alvara de funcionamento;
XIl - copia do alvara sanitério, quando for o caso;
XIll - copia da ata de eleicdo do quadro de dirigente atual, devidamente registrada;

XIV - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacédo da sociedade civil,
com respectivo endereco, telefone, endereco de correio eletrdnico, nimero e o6rgéo
expedidor da carteira de identidade e namero de registro no Cadastro de Pessoa Fisica -

CPF, de cada um deles:;

XV - comprovante de que a organizacdo da sociedade civil funcione no endereco

por ela declarado, através de um dos seguintes documentos:
a) conta de consumo;
b) contrato de locacéao;

c) quaisquer documentos que comprovem a capacidade técnica e operacional da
organizacéao da sociedade civil para o desenvolvimento das atividades e cumprimento das

metas estabelecidas, submetidos a apreciacdo da comissao de selecao.

XVI - declaracdo expedida pela Administracdo Municipal de Nao-Me-Toque relativa
a prestacdes de contas de recursos anteriormente recebidos no ambito de Parcerias ou

instrumentos congéneres, que comprove a regularidade da organizacao;

XVII - declaracao, assinada pelo seu representante legal, de que a organizacéo da

sociedade civil ndo incorre nas vedacdes previstas nos incisos |, II, IlI, IV, V e VI, do art.
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39 da Lei n® 13.019/14;

XVIII - declaracdo assinada por cada um dos seus dirigentes, de que nédo incorre

em vedacao prevista no inciso VII, do art. 39, da Lei n°® 13.019/14.

As sociedades cooperativas deverdo atender as exigéncias previstas na legislacao
especifica e ao disposto no inciso |, letra ‘c’.

3.2. Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho servira de guia para a realizacdo da Parceria e devera possuir,

no minimo, as seguintes informacgdes:
| - identificacdo da organizacao da sociedade civil,

Il - descricdo da realidade que sera objeto da Parceria, devendo ser demonstrado o

nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

lll - descricdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem

executados;

IV - forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das

metas a eles atreladas;

V - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento

das metas;
VI - cronograma de desembolso;

VII - previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execucao das

atividades ou dos projetos abrangidos pela Parceria;
VIII - assinaturas;
IX - aprovacao pela Administracdo Publica Municipal.

Para a celebracdo de acordos de cooperacdo, ndo serdo exigidos 0s requisitos

citados nos itens VI e VII.

Segue em anexo o0 modelo do Plano de Trabalho (Anexo ).
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A previsao de receitas e despesas de que tratam os itens V, VI,VII E VIl do Plano
de Trabalho deveréo incluir os elementos indicativos da mensuracdo da compatibilidade
dos custos apresentados com 0s precos praticados no mercado ou com outras Parcerias
da mesma natureza, tais como cotacoes, tabelas de precos de associacdes profissionais,
publicacdes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacéo disponiveis ao

publico, exceto no caso da celebracéo de acordos de cooperacéo.

Dependendo do objeto da Parceria, o Edital poder4 estabelecer requisitos

especificos, além dos descritos acima, que deverdo constar no Plano de Trabalho.

4. EXECUQAO DA PARCERIA
A execucdo de uma Parceria € o0 momento de realizacéo das atividades planejadas.
O objeto, para ser cumprido, precisa ter metas claras, que depois servirdo de parametros

para o0 monitoramento e a avaliacdo das atividades pactuadas.

4.1. Liberagéo de Recursos

“Decreto n° 35/2021 - Art. 28 As parcelas dos recursos transferidos no ambito da

Parceria serdo liberadas emestrita conformidade com o respectivo cronograma de

desembolso.”

A liberacdo de recursos processar-se-4 mediante deposito em conta corrente
especifica, isenta de tarifa bancaria, aberta pela organizacdo parceira para tal finalidade,

preferencialmente em Instituicdo Financeira Oficial, informada pela mesma.

Séo Instituicdes Financeiras Oficiais 0 Banco do Brasil (que € uma sociedade de
economia mista), a Caixa Econ6mica Federal (que é uma empresa publica) ou outra
instituicdo de carater regional com as caracteristicas dessas duas anteriores. (Revista do
TCU, ano 38, numero 108, jan/abr 2007)

A Administracdo Publica Municipal viabilizard o acompanhamento pela internet dos

processos de liberacdo de recursos referentes as parcerias celebradas.

A liberacao de recursos em conta bancaria especifica tem como objetivo viabilizar o
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monitoramento, a avaliacdo e os critérios de prestacdo de contas das atividades com
recursos publicos do Municipio. Assim, para cada Parceria devera ser criada uma conta
bancaria especifica, sendo vedada a execucdo de duas ou mais Parcerias ha mesma

conta bancaria.

e = )

Fica vedado a Organizagdo parceira transferir os recursos recebidos da
Administragdo Publica Municipal para outra conta bancdria, diferente

\ daquela relacionada a Parceria, para realizacéo das despesas.

%

A liberacdo das parcelas podera ser retida, quando determinada expressamente

pelo Gestor da Parceria, até o saneamento das improbidades, nas seguintes hipoteses:

| - quando houver sugestdo da comissdo de monitoramento e avaliacdo que
apresente desconformidade com o objeto da parceria e determinado da suspenséo da
liberacdo pelo Gestor das parcerias;

I - quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

Il - quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou 0O
inadimplemento da organizag&o da sociedade civil em relagdo a obrigagdes estabelecidas
no termo de colaboracéo ou de fomento;

IV - quando a organizacdo da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa
suficiente as medidas saneadoras apontadas pela Administracdo Publica Municipal ou

pelos 6rgédos de controle interno ou externo.

4.2. Movimentagéo e Aplicacao Financeirados Recursos
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Os recursos deverao, logo que depositados, ser automaticamente aplicados em
cadernetas de poupanca ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, enquanto

nao empregados na sua finalidade.

Toda a movimentacdo de recursos no ambito da Parceria devera ser realizada
mediante transferéncia eletrbnica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a

obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

Em caso da organizacdo da sociedade civil manter contas salario de seus
funcionarios constantes no Plano de Trabalho, em conta bancéaria ndo vinculada a conta
especifica da Parceria, podera fazer a transferéncia eletronica para a referida conta,
desde que apresente a devida conciliagdo bancéria, com o rol dos funcionérios

beneficiados e com os recibos de salarios devidamente assinados.

A conta salario € uma conta aberta por iniciativa e solicitacdo do empregador para
efetuar o pagamento de salarios aos seus empregados. Essa conta ndo € uma conta de

depodsito a vista, pois somente pode receber depdsitos do empregador, ndo sendo
admitidos depdsitos de quaisquer outras fontes.

O pagamento dos empregados da organizagdo através da conta salario devera ser
realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis contados da data da transferéncia
eletrénica realizada da conta bancéaria especifica da Parceria para a conta propria da

organizacao.

Por ocasidao da conclusdo ou rescisdo da Parceria, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras
realizadas, serdo devolvidos a Administracdo Publica Municipal no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente da Administracdo Publica

Municipal.

4.3. Despesas

O valor transferido pela Prefeitura Municipal de N&o-Me-Toque - RS deve ser
utiizado de acordo com os fins propostos no objeto da Parceria, obedecendo
rigorosamente o Plano de Trabalho, a Lei Federal n°® 13.019/2014 e suas alteragdes e 0
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Decreto Municipal n° 035/2021.

No caso de necessidade de alteracdo de qualquer item proposto no Plano de
Trabalho, devera ser encaminhada solicitacdo para alteracdo do mesmo, com a
elaboracdo de um novo Plano de Trabalho, que devera ser aprovado pela Administracao
Municipal. As alteracBes deverdo ser solicitadas antes dos ultimos 30 (trinta) dias de
vigéncia da Parceria.

Durante a vigéncia da Parceria, caso seja constatado que houve saldo de recursos
relativos a alguma parcela recebida, isto é, despesa menor que a receita, 0 mesmo

deverda ser lancado no més subsequente e comprovado através de extrato bancario.

4.3.1. Despesas Permitidas

b

Poderdo ser pagas com recursos vinculados a Parceria, desde que estejam
previstas no Plano de Trabalho, entre outras, as seguintes despesas:

| - remuneragcdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho,
inclusive de pessoal proprio da organizacdo da sociedade civil, durante a vigéncia da
Parceria, compreendendo as despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes
sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario,

salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas;

Il - diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos casos em

gue a execucao do objeto da Parceria assim o exija;

lll - custos indiretos necessarios a execucao do objeto, seja qual for a proporcéo

em relacao ao valor total da Parceria;

IV - aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucao
do objeto e servicos de adequacéo de espaco fisico, desde que necessarios a instalacao

dos referidos equipamentos e materiais.

As despesas relacionadas a remuneracdo da equipe de trabalho deverdo ser
calculadas proporcionalmente ao tempo efetivamente dedicado a execucao da Parceria. A
memoria de calculo de rateio desta despesa deverd ser apresentada na prestacdo de
contas, vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos do custeio de uma

mesma parcela da despesa.
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4.3.2. Despesas Vedadas

E vedada a realizacdo de despesa com recursos vinculados a Parceria que tenham

por objetivo:
| - utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da Parceria;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos
vinculados a Parceria, salvo nas hipdteses previstas em Lei especifica e na Lei de

Diretrizes Orcamentérias;

Il - realizar despesas em data fora do periodo de vigéncia da Parceria.

4.4, Compras e Contratacoes

As compras e contratacbes deverdo ser realizadas de forma a resguardar a
adequacdo da utilizagcdo dos recursos da Parceria, observando o0s seguintes

procedimentos:

| - cotacdo prévia de precos, que podera ser realizada por item ou agrupamento de
elementos de despesas, através de e-mail, sitios eletrbnicos publicos ou privados, ou

guaisquer outros meios;

Il - utilizacdo de tabelas de precos de associagdes profissionais, publicacoes
especializadas ou quaisquer outras fontes de informac&o disponiveis ao publico que
sirvam de referéncia para demonstrar a compatibilidade dos custos com 0s precos

praticados no mercado ou com outras Parcerias da mesma natureza;

[ll - contratacdo direta de bens e servicos compativeis com as especificidades do

objeto da Parceria, que podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

a) quando se tratar de profissional, desde que previsto no Plano de Trabalho e que

o valor da remuneracao seja compativel com o da respectiva categoria,;

b) quando né&o existir pluralidade de opg¢les, em razdo da natureza singular do

objeto ou de limitagdes do mercado local;

c) quando se tratar de servicos emergenciais para evitar paralisacédo de servigo
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essencial a populacéo, devidamente ratificado pela Administracdo Publica Municipal.

d) despesas de pequeno valor, cujo valor esteja determinado no edital e no termo

de colaboracéo ou fomento.

A organizacdo da sociedade civil devera manter disponivel toda a documentacao
relativa as contratacdes realizadas com recursos da Parceria, a qualquer tempo, tanto ao

gestor da Parceria, quanto aos 6rgaos de controle.

O valor efetivo da compra ou contratacdo deverd ser compativel com o valor

previsto no Plano de Trabalho aprovado.

4.5. Pagamentos

Os pagamentos deverdao ser realizados mediante crédito na conta bancéaria de

titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrbnica, e desde que autorizado no instrumento da Parceria, 0s pagamentos poderao

ser realizados em espécie.

As Parcerias deverdao ser executadas com estrita observancia das clausulas

pactuadas, sendo vedados:

| - realizar antecipacdo de pagamento integral do preco de contratos de
fornecimento de bens e prestacdo de servigos, podendo haver pagamentos parciais,
guando a execucdo do contrato observar cronograma de execucdo fisico-financeiro

atrelado ao objeto;

Il - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da Parceria, salvo se
expressamente autorizado pela autoridade competente da administracao publica.

Se houver atraso na liberacdo dos recursos por responsabilidade exclusiva da
Administracdo Publica Municipal, a organizacdo da sociedade civil podera reembolsar os
valores que tenha utilizado para pagamento entre a data prevista no cronograma e a
efetiva liberacdo dos recursos, desde que devidamente comprovadas e realizadas no
cumprimento das obrigacdes assumidas por meio do Plano de Trabalho.
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4.5.1. Documentos Comprobatorios das Despesas

Todos os pagamentos realizados no ambito da Parceria deverdo ser realizados
mediante apresentacdo de documentos originais, legiveis e sem rasuras ou emendas,

emitidos em favor da organizacdo da sociedade civil, que contenham, no minimo:
| - Data de emissao;
Il - Valores unitérios;
[l - Valor Total,
IV - Descricdo completa dos bens, servigos ou obras;
V - Nome e CNPJ da organizacéo da sociedade civil;
VI - Dados de identificagdo do Instrumento da Parceria.

A organizacao da sociedade civil devera observar a legislacédo vigente nos casos

de obrigatoriedade de retencao referente a INSS, ISS e IRRF.

4.5.1.1. Documento Fiscal

O Documento fiscal tem por finalidade comprovar a negociacao e devera atender a
legislacdo vigente em relacdo a obrigatoriedade, tipo e demais condicdes para emissao

do documento.
4.5.1.2. Recibo de Pagamento Autdnomo - RPA

Os segurados contribuintes individuais que prestem servicos eventuais a
organizagéo da sociedade civil e que nao tenham Documento Fiscal ou Fatura deverao ter

como comprovacao o Recibo de Pagamento Autbnomo - RPA.

Entende-se como contribuinte individual a pessoa fisica que exerce, por conta

prépria, atividade econdmica com fins lucrativos, ou ndo, e sem relacdo de emprego.

Nos RPAs ndo poderdo constar, também, despesas com materiais.
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Por ocasido da emissdo do RPA, a organizacdo deverd exigir do contribuinte
individual sua identificagdo completa, inclusive o nimero de inscricdo no Instituto Nacional
de Seguro Social - INSS (NIT ou PIS/PASEP), nome, CPF e endereco completo,

necessarios para emisséo da GFIP e dos respectivos recolhimentos.

4.5.1.3. Recibos

Nos casos em que o fornecedor ndo esteja obrigado a emissdo de Documento

Fiscal ou Recibo de Recolhimento Auténomo poderéo ser aceitos recibos.

5. GESTAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO

As atividades de gestdo, monitoramento e avaliacdo serdo realizadas pela
Administracdo Municipal, através do Gestor Administrativo da Parceria, do Gestor
Financeiro da Parceria e da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, com o objetivo de
acompanhar a execucdo e garantir o alcance das metas pactuadas e a boa e regular

aplicacdo dos recursos.
| - acompanhar e fiscalizar a execucao da Parceria;

Il - informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou
possam comprometer as atividades ou metas da Parceria e de indicios de irregularidades
na gestao dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para

sanar os problemas detectados;

[l - disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades

de monitoramento e avaliacao;

IV - emitir parecer técnico conclusivo de analise das prestacdes de contas final,
com base no relatério técnico de monitoramento e avaliacdo de execucdo do objeto

parciais e final.

6. PRESTACAO DE CONTAS

O dever de prestar contas da organizacdo da sociedade civil tem inicio no
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momento de liberacdo da primeira parcela dos recursos financeiros pela Administracao
Publica, observando as regras previstas no Decreto Municipal n° 35, de 25 de janeiro de

2021, bem como, os prazos e as hormas estabelecidos.

A Prestacao de Contas consiste num procedimento em que se analisa e se avalia a
execucdo da Parceria quanto aos aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia, eficacia e, também, se verifica o cumprimento do seu objeto e o alcance das

metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

| - apresentacao das contas (parcial e final) de responsabilidade da organizacdo da

sociedade civil.

I - analise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da

administracao publica, sem prejuizo da atuacéo dos 6rgaos de controle;

O Gestor Administrativo da Parceria emitirhd Parecer Técnico Conclusivo de andlise
das prestacbes de contas, com base nos Relatorios Técnicos de Monitoramento e
Avaliacdo, mediante a analise dos documentos apresentados pela organizacao

parceira, e através de acdes e procedimentos de monitoramento.

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente ao da
prestacdo de contas, a organizacdo deve manter em seu arquivo os documentos originais
gue compdem a prestacdo de contas. Consta em anexo modelo da Declaracdo de Guarda
dos Documentos Originais (Anexo [X).

A obrigatoriedade de apresentacdo da prestacdo de contas fundamenta-se no
preceito constitucional insculpido no paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo Federal de
1988, que estabelece:

“Art.70 - ...
Paragrafo Unico - Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos

ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de

natureza pecuniaria.”

A Prestacdo de Contas deverd atender, também, aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que sdo requisitos primordiais na

aplicacdo dos recursos e nos fins a que se destinam, sob pena de suspensdo de novos
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recebimentos, além das penalidades cabiveis aos seus responséaveis legais, conforme

legislacao pertinente.

A Prestacao de Contas tera o objetivo principal de demonstrar e verificar resultados
e devera conter elementos que permitam avaliar a execu¢do do objeto e o alcance das

metas, através das seguintes etapas:

| - Prestacdo de Contas Parcial, que devera ser encaminhada pela organizacdo
parceira a administracdo publica no caso do Plano de Trabalho e o termo de Parceria

preverem o repasse parcelado dos recursos da Parceria;

Il - andlise da Prestacdo de Contas Parcial, que sera realizado pela administracao

publica;

lll - prestacdo de Contas Final, que devera ser encaminhada pela organizacao

parceira a administracao publica no final da execucao da Parceria;

IV - analise da Prestacdo de Contas Final, que sera realizado pela administracao

publica;

V - apreciacdo da Prestacdo de Contas Final, realizada pela administragéo publica.

6.1. Prestagéo de Contas Parcial

A Prestacdo de Contas Parcial serve para fins de monitoramento do cumprimento

das metas previstas no Plano de Trabalho.

Para cada parcela de recurso liberado, devera ser apresentada uma Prestacdo de

Contas Parcial.

Se a organizagdo nao prestar contas no prazo estabelecido no Instrumento da

Parceria, sera notificada pelo Gestor da Parceria para fazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias.

A liberacdo de recursos nas parcelas subsequentes ficara condicionada a
aprovacdo das Prestacdes de Contas Parciais referentes as parcelas liberadas

anteriormente.
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6.1.1. Documentos aserem apresentados

Para fins de Prestacdo de Contas Parcial, a organizagdo da sociedade civil devera

apresentar os seguintes documentos, no setor de protocolo:

| — Relat6rio parcial de execucao do objeto (Anexo V), que devera conter:

a) demonstracdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a

prestacao de contas;
b) descricdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

c) documentos de comprovagdo do cumprimento do objeto, como listas de

presenca, fotos, videos, entre outros;
d) justificativa na hipétese de ndo cumprimento do alcance das metas.
Il — Relatorio parcial de execucdo financeira (Anexo VI), que devera conter:

a) relagdo das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros,

gue possibilitem a comprovacao da observancia do Plano de Trabalho;
b) extrato da conta bancaria especifica;
c) memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;
d) relacéo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver; e

e) copia simples dos documentos fiscais, recibos ou outros documentos
comprobatérios de pagamento, com data do documento, valor, dados da organizacado da

sociedade civil e do fornecedor e indicacdo do produto ou servico.
Il - outros documentos estabelecidos no instrumento da Parceria.

Quando for o caso de rateio das despesas, a memoria de célculo a ser
apresentada pela organizagdo da sociedade civil, devera conter a indicacdo do valor
integral da despesa e o detalhamento da divisdo de custos, vedada a duplicidade ou a

sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

Nos casos de acordo de cooperagdo, a organizacdo da sociedade civil ficara

dispensada de apresentar o Relatério parcial de execucéo financeira.
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A documentacdo da prestacédo de contas devera ser correspondente ao periodo da

respectiva parcela repassada pela administracdo publica.

6.1.2 Analise da Prestacdo de Contas Parcial

Na andlise do Relatério Parcial de Execucdo do Objeto, conforme estabelecido no

Plano de Trabalho, serdo avaliados os seguintes itens:
| - agOes desenvolvidas, e
Il - atingimento das metas.

Na analise do Relatério Parcial de Execucdo Financeira, conforme estabelecido no

Plano de Trabalho, serdo avaliados os seguintes itens:

| - conformidade das despesas, verificando as despesas previstas e as despesas
efetivamente realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado no Plano

de Trabalho; e

Il - realizar a afericdo da correlacdo entre as despesas constantes na relacéo de

pagamentos e os débitos efetuados na conta corrente especifica da Parceria.

Na hipétese de ser constatada alguma irregularidade ou inexecucédo parcial do
objeto, o Gestor da Parceria notificara a organizacdo da sociedade civil para, no prazo de

15 (quinze) dias:
| - sanar a irregularidade;
Il - cumprir a obrigacéo; ou

lll - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade
ou cumprimento da obrigacao.
O Gestor Administrativo da Parceria avaliard o cumprimento do disposto itens I, 1l e lII.

Também serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem

justificativa suficiente.

No caso de persistir a irregularidade ou inexecucao parcial do objeto, o Gestor da

Parceria devera encaminhar ao Prefeito Municipal relato dos fatos, sugerindo, conforme o
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caso:

| - continuidade da Parceria com a suspensdo da liberagdo das parcelas

subsequentes dos recursos;

Il - devolucdo dos valores repassados relacionados a irregularidade ou inexecucao

apurada ou a prestacao de contas nao apresentada;

Il - rescisé@o unilateral da Parceria e a instauracao de tomada de contas especial.

6.2. Prestagéo de Contas Final

A Prestacdo de Contas Final devera ser apresentada pela organizacdo da
sociedade civil no prazo estabelecido no instrumento da Parceria, contados do término do
prazo de vigéncia da Parceria, ou se, por qualquer outro motivo fundamentado, for

encerrada a continuidade da Parceria.

A Prestacdo de Contas Final serve para analise das metas previstas no Plano de
Trabalho. Com base na manifestacdo conclusiva apresentada no Relatério Técnico

Conclusivo, o Prefeito Municipal apreciara a prestacéo de contas final, decidindo sobre:

| - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no Plano de Trabalho, e a regularidade na aplicagédo dos

recursos,;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra

falta de natureza formal que néo resulte em dano ao erario;
Il - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no Plano de
Trabalho;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
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A documentacao deve ser entregue no Setor de Protocolo.

A organizacdo da sociedade civil sera notificada da decisdo de avaliagdo da
prestacdo de contas e podera apresentar recurso nos termos do Decreto Municipal n°
308/2016.

No caso das contas terem sido consideradas irregulares e exaurida a fase recursal,
a Administracdo Publica Municipal notificara a organizacdo da sociedade civil para que,

no prazo de 30 (trinta) dias:

| - devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou

inexecucao do objeto apurada ou com a prestacao de contas ndo apresentada; ou

Il - solicite o ressarcimento ao erario por meio de acbes compensatorias de
interesse publico, mediante a apresentacdo de novo Plano de Trabalho, conforme o
objeto descrito no instrumento de Parceria e a area de atuacéo da organizacao.

O Prefeito Municipal deveré decidir sobre a solicitagdo de a¢cdes compensatorias de

interesse publico no prazo de trinta (30) dias.

A realizacdo das acdes compensatOrias de interesse publico ndo devera

ultrapassar a metade do prazo previsto para a execuc¢ao da Parceria.

Os débitos a serem restituidos pela organizacdo da sociedade civil serdo apurados
mediante atualizagdo monetaria, acrescido de juros e multas calculados de acordo com o
Caodigo Tributario Municipal. A atualizagdo monetaria devera ser calculada desde a data

de liberacdo dos recursos até a data do efetivo ressarcimento.

Independente das medidas previstas de ressarcimento ao erario, dos danos

causados, sdo cabiveis ainda as sangdes previstas no Decreto Municipal n° 308/2016.

Se a organizacdo nao prestar contas no prazo, sera notificada pelo Gestor da

Parceria para fazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias.

6.2.2 Documentos a serem apresentados

Para fins de prestacdo de contas final, a organizacdo da sociedade civil devera

apresentar os seguintes documentos, no setor de Protocolo:

— Relatério Final de Execucédo do Objeto (Anexo VII), que devera conter:
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a) demonstracdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a
prestacao de contas;
b) descricado das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

c) documentos de comprovacado do cumprimento do objeto, como listas de

presenca, fotos, videos, entre outros;

d) justificativa na hipotese de ndo cumprimento do alcance das metas;
e) impactos econdmicos ou sociais das ac¢des desenvolvidas;

f) grau de satisfacdo do publico-alvo, que podera ser indicado por meio de pesquisa
de satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada local e declaracdo do conselho

de politica publica setorial, entre outros; e
g) possibilidade de sustentabilidade das a¢cfes apds a conclusédo do objeto.
Il — Relatério Final de Execucédo Financeira (Anexo VIII), que deveréa conter:

a) relacdo das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros,

gue possibilitem a comprovacéo da observancia do Plano de Trabalho;
b) extrato da conta bancéaria especifica,
¢) memoéria de célculo do rateio das despesas, quando for o caso;
d) relacéo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver; e

e) copia simples dos documentos fiscais, recibos ou outros comprovantes de
pagamento, com data do documento, valor, dados da organizacdo da sociedade civil e do

fornecedor e indicagéo do produto ou servico;

f) comprovante da devolucdo do saldo remanescente da conta bancaria especifica,

guando houver.

Il - outros documentos estabelecidos no instrumento da Parceria.

Na prestacdo de contas final ndo serdo exigidos as copias dos documentos ja

apresentados nas prestacbes de contas parciais anteriores, apenas 0s documentos
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pertinentes a ultima parcela recebida.

6.2.1 Analise da Prestacao de Contas Final

A andlise do Relatério Final de Execucdo do Objeto devera avaliar, conforme o

estabelecido no Plano de Trabalho:
| - acOes desenvolvidas;
Il - atingimento das metas;
[l - impacto do beneficio econdmico ou social obtido;
IV - grau de satisfacdo do publico alvo;
V - possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a concluséao do objeto.
Na andlise do Relatério Final de Execucao Financeira o Gestor Financeiro devera:

| - examinar a conformidade das despesas, verificando as despesas previstas e as
despesas efetivamente realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado

no Plano de Trabalho;

Il - realizar a afericdo da correlacdo entre as despesas constantes na relagéo de

pagamentos e os débitos efetuados na conta corrente especifica da Parceria;
[l - verificar a conformidade da devolugéo do saldo remanescente, quando houver.

Na hipétese de ser constatada alguma irregularidade ou inexecucédo do objeto, o
Gestor da Parceria notificard a organizacdo da sociedade civil para, no prazo de 30 (trinta)
dias:

| - sanar a irregularidade;
Il - cumprir a obrigacéo; ou

lll - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade

ou cumprimento da obrigagao.

O Gestor da Parceria avaliard o cumprimento do disposto itens I, 1l e lll.
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Serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa

suficiente, devidamente aceita pela Administracao Publica Municipal..

5.1.1. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo de Execucéo do Objeto

Conforme periodicidade definida no Instrumento de Parceria, 0 Gestor Admistrativo
da Parceria emitird o Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo, juntamente com a

Comissao, o qual devera conter no minimo os seguintes elementos:
| - descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;
Il - andlise das atividades realizadas e do cumprimento das metas até o periodo;

lIl - andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizacdo preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que

tomaram em decorréncia dessas auditorias.

Segue em anexo modelo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo do
Objeto (Anexo II).

5.2.1. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagéo de Execucéo Financeira

Conforme periodicidade definida no Instrumento de Parceria, 0 Gestor Financeiro
emitira o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, o qual devera conter no

minimo os seguintes elementos:

| - valores efetivamente transferidos pela Administracdo Publica Municipal, quando

for o caso;

Il - analise dos documentos comprobatorios das despesas apresentados pela

organizacéo da sociedade civil na prestacéo de contas, quando for o caso.

Segue em anexo modelo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacao

Financeira (Anexo llI).

5.1.2. Parecer Técnico Conclusivo de Anélise de Prestacao de Contas
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O Parecer Técnico Conclusivo de Andlise de Prestacdo de Contas sera emitido
pelo Gestor Administrativo da Parceria, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da

apresentacao da Prestacéo de Contas Final, conforme modelo em anexo (Anexo V).

Na emisséo do referido parecer, além das informacdes obtidas pela Administracéo
Municipal durante a execucdo da Parceria, o Gestor Administrativo da Parceria devera
considerar as informacgfes apresentadas no Relatério Final de Execugcdo do Objeto e no
Relatério Final de Execucgéo Financeira.

O Parecer Técnico Conclusivo de Analise de Prestacdo de Contas devera conter

manifestacdo do Gestor Administrativo da Parceria por uma das seguintes hipéteses:
| - aprovacao da prestacao de contas;
Il - aprovacao da prestacao de contas com ressalvas; ou

lll - rejeicdo da prestacao de contas e determinacdo de imediata instauracéo de

tomada de contas especial.

A aprovacao das contas ocorrera quando constatado o cumprimento do objeto e
das metas da Parceria, e a regularidade na aplicacdo dos recursos.

A aprovacdo das contas com ressalvas ocorrera quando, apesar de cumpridos o
objeto e as metas da Parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de

natureza formal que nao resulte em dano ao erario.
A rejeicdo das contas ocorrera nas seguintes hipoéteses:
| - omissé@o no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidas no Plano de
Trabalho;

Il - dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico; ou

IV - desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

5.3.1. Avaliagéo e Homologacao dos Relatérios Técnicos de Monitoramento e
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Avaliacéao

O Gestor Administrativo da Parceria e o Gestor Financeiro emitirdo Relatérios
Técnicos de Monitoramento e Avaliacdo e passardo a Comissdo de Monitoramento e

Avaliacéo.

A referida Comissao apos avaliar os documentos quanto aos requisitos necessarios
definidos pela legislacdo, homologard no prazo de 15 (quinze) dias contados do seu

recebimento, remetendo-os ao Gestor Administrativo da Parceria.

7. SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

Quando a execucdo da Parceria estiver em desacordo com as condi¢cdes
estabelecidas pelo instrumento de Parceria e com as normas estabelecidas na legislacéo
vigente, a Administracdo Publica Municipal podera aplicar a organizacdo da sociedade

civil as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;
Il - suspenséao temporéaria; e

[l - declaracéo de inidoneidade.

A sancao de adverténcia tem carater preventivo e sera aplicada quando verificadas
impropriedades praticadas pela organizacao da sociedade civil no ambito da Parceria que

nao justifiquem a aplicacao de penalidade mais grave.

A sancdo de suspensdo temporaria sera aplicada nos casos em que forem
verificadas irregularidades na celebracéo, execucéo ou prestacdo de contas da Parceria e
nao se justificar a imposicéo da penalidade mais grave, considerando-se a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e os danos que dela provieram para a Administracdo Publica
Municipal. A sancdo de suspensao temporaria impede a organizacdo da sociedade civil
de participar de chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

A sancdo de declaracéo de inidoneidade impede a organizacdo da sociedade civil

de participar de chamamento publico e celebrar Parcerias ou contratos com 0rgaos e
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entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade
gue aplicou a penalidade, que ocorrera quando a organizacéo da sociedade civil ressarcir
a Administracdo Publica Municipal pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo
de 2 (dois) anos da aplicacdo da sancao de declaracao de inidoneidade.

A aplicacdo das san¢des observara os seguintes procedimentos:

| - a Administracdo Publica Municipal devera notificar a organizacdo da sociedade
civil da aplicacdo da sancao;

Il - no prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento da notificacdo, a
organizacédo da sociedade civil podera apresentar defesa prévia,;

lIl - no prazo de 10 (dez) dias da apresentacao de defesa prévia ou do decurso do
prazo para apresentacao, o Prefeito Municipal decidira sobre a aplicacdo da sancao;

IV - a sancéo sera aplicada mediante publicacao de portaria, cuja copia devera ser
encaminhada a organizacdo da sociedade civil;

V - da deciséo de aplicacdo da san¢do cabera recurso, nos termos do Decreto.

Prescrevem no prazo de 5 (cinco) anos as acfes punitivas da Administracao
Puablica Municipal destinadas a aplicar as sanc¢des, contado da data de apresentacdo da
prestacdo de contas ou do fim do prazo de 90 (noventa) dias a partir do término da
vigéncia da Parceria, no caso de omissdo no dever de prestar contas. A prescricdo sera

interrompida com a edi¢do de ato administrativo destinado a apuracao da infracao.
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ANEXOS

36




E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS
MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

ANEXO |

MODELO |
A- PLANO DE TRABALHO

I - DADOS CADASTRAIS

1. Dados Cadastrais da Entidade — Proponente

Nome da Entidade — Proponente CNPJ

Endereco da sede (rua, n% bairro, cidade, UF, CEP)

DDD/Telefone/FAX/Endereco Eletronico da Entidade

2. Dados Cadastrais Referentes a Conta Corrente Especifica do Contrato

N© da Conta Corrente Cdd. do N° da agéncia Praca de Pagamento
Banco

3. Dados Cadastrais do Dirigente

Nome do Dirigente CPF

Cargo Periodo de Gestao

N© da Carteira de Identidade, sigla do 6rgao expedidor e UF

Endereco do Domicilio do Dirigente (rva, n°, bairro, cidade, UF e CEP) Telefone para contato

| II - DESCRICAO DO PROJETO
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1. Identificacao do Objeto

Inicio da Vigéncia:
Término da Vigéncia:

3. Publico Alvo

4. Descricao da realidade que sera o objeto da Parceria (demonstrado o nexo entre a realidade
e as atividades ou projeto e metas a serem atingidos)

5. Objetivo Geral

5.1 Objetivos Especificos

6. Procedimentos Metodolégicos (forma de execucido das atividades ou projeto a serem
executados, de acordo com o cronograma de execucao fisica do objeto)

III - JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Razoes que justifiguem a celebragao do Termo de Parceria

IV - METAS E RESULTADOS ESPERADOS
1. Metas:

Descricao das Metas e de atividades ou projeto a serem executados, de acordo com o cronograma
de execucdo fisica do objeto.

2. Resultados Esperados:

3. Parametros para Aferigao do Cumprimento das Metas:

V- DESCRIgRo DAS Angs
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VIII - DETALHAMENTO DA APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

UNIDADE

ESPECIFICACAO DA DESPESA VALOR MENSAL

VALOR TOTAL

Data de Repasse

META :

Data de Repasse
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X- MpDO E PERIODICIDADE DAS PRESTACﬁES DE CONTAS PARCIAL E/OU
RELATORIOS DE EXECUCI\O DO OBJETO:
1. Relatodrio de Gestao Financeira

2. Relatodrio de Execucao

) MENSAL

) TRIMESTRAL )
) APOS O RECEBIMENTO QUANDO UMA UNICA PARCELA

) SEMESTRAL (QUANDO O OBJETO DURAR 12 MESES)
) NO FINAL DA VIGENCIA DO OBJETO
) OUTRO

AN AN~
e
!—‘ |l T G Y
AN A A
N~
NN NN N

vy _NEc1LADACAN
XII — APROVAGAO PELA SECRETARIA MUNICIPAL

k-3
familias alvo, declaro:

a) para fins de prova junto a Secretaria da Fazenda, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste

ghafeeret@hioViemicipaladenu situacdo de inadimplénciaprorow Of psesent®! iamid guErdbpkaca na

data detransferéncigede recursos g@iad@d de dotacdes consignadas no orgamento do Municipio, na forma deste
Plano de Trabalho.

b) Que me comprometo a colocar em operacdo imediata 0s equipamentos e as instalagdes resultantes do
projeto ora apoiado, bem como me responsabilizo pela sua operacao regular e continua.

Nao-Me-Toque/RS, de de 2021.

(Presidente da entidade)
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NAO-ME-TOQUE - RS, DE DE 2021.
(Secretaria Municipal)

XIII — APROVAGAO PELA COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO E PELO GESTOR
ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

A Comissao de Monitoramento e Avaliacdo, Gestor Administrativo e Gestor Financeiro avaliam o
Plano de Trabalho, chamamento publico por Dispensa ( ) Inexigibilidade ( ), uma vez que é
justificado por enquadrar--se no artigo 25 do Decreto Municipal 035/2021, avaliam o presente Plano
de Trabalho, observado o:

a. mérito da proposta, que se encontra em conformidade com a modalidade da parceria adotada;
b. da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua da colaboracgéo;

c. da viabilidade de sua execuc¢ao;

d. da verificagéo do cronograma de desembolso;

e. da descricdo dos meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da execucdo da
parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para a avaliagdo da execugao
fisica e financeira, bem como, para o cumprimento das metas e objetivos.

A Comissao de Avaliagao e Monitoramento o Gestor Administrativo das Parcerias e o Gestor Financeiro
das Parecerias aprovam o presente Plano de Trabalho na data de de de 2021.

Gestor Administrativo das Parcerias

Gestor Financeiro das Parcerias

B Membros da Comissao de Monitoramento e
NAO-ME-TOQUE - RS, DE DE 2021. Avaliacdo

XIV - APROVACAO PELO CONCEDENTE

Aprovado

NAO-ME-TOQUE — RS, DE DE 2021
Prefeito Municipal

B - DADOS COMPLEMENTARES PARA O PLANO DE TRABALHO (de acordo com o objeto e
fonte dos recursos)

IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO

1.1. N° inscricdo: CME:

CMDCA:
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1.2. Finalidade estatutaria: (de acordo com o estatuto social)
1.3. Histdrico da instituicdo: (maximo 20 linhas)

1.4. Area de atuacéo / identificacdo do objeto a ser executado: (que esta sendo firmada a

parceria)

IDENTIFICACAO DOS PROFISSIONAIS

2.1.1 Identificac&o do dirigente ou responsavel

Nome:

CPF: RG:

Cargo: Periodo da Gestéao:
Endereco: Bairro:

Cidade: Estado:

E-mail: Telefone:

2.1.2 Identificacdo do profissional responsavel pela prestacdo de contas
Nome:

Cargo:

E-mail: Telefone:

DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO

1.5. Introducdo: (definicdo clara e precisa do servigo, caracteristica do publico alvo e seus
beneficiarios diretos e indiretos. Descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado 0 nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas.)

1.6. Justificativa: (deve fundamentar a pertinéncia e a relevancia do servico como resposta a
demanda que serd enfrentada, destacando a importdncia dos resultados que se pretendem
alcancar e outras argumentacfes. O texto deve apresentar dados estatisticos, diagndsticos e
indicadores sobre o objeto do Programa. Deverd ficar explicita as vantagens que advirdo com a

execucédo do programa).

1.7. Objetivo Geral: (O beneficio mais amplo que o servigo pretende alcancar. O objetivo geral
serd alcancado na medida em que alguns objetivos especificos forem alcangados)

1.8. Objetivos Especificos: (Os beneficios mais especificos que o servigo pretende alcancar.
Detalhamento dos objetivos especificos de forma que reflitam claramente o que se pretende
alcangar com a sua execugao.)

1.9. Pudblico Alvo: (usuérios atendidos no servico)

Capacidade de Atendimento:
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Quantidade | N° de _ . Modalidade de
Faixa etéaria
deturmas | alunos atendimento
1.10. Estratégia Metodoldgica: (descricdo detalhada das acGes que serdo desenvolvidas

para alcancar os objetivos, 0 marco conceitual a ser utilizado e como este serd operacionalizado.

Estratégias de atuacao)

1.10.1. Metas:

Meta 01:

Metodologia estratégica de atuacao:

Instrumentais/materiais utilizados:

Resultados esperados:

Parametros de afericdo do cumprimento da meta:

Meta 02:

Metodologia estratégica de atuacéo:

Instrumentais/materiais utilizados:

Resultados esperados:

Parametros de afericdo do cumprimento da meta:

PERIODO DE EXECUCAO:DE__/ [/ A | |
1.11. Cronograma de execucao: (detalhar as fases/etapas das acdes)
» Indicador Fisico Duracéao
Meta | Especificagao Unidade de | Quantidade| Inicio Término
medida
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(n°) (Descrever conforme | (unidade, litros, (més/ano) | (més/ano)
metodologia) m,

profissionais,...)

RECURSOS PARA EXECUCAO DO SERVICO

1.12. Imével de funcionamento do servico:

Local e Situacdo do Imovel: (identificar se o imével de funcionamento do servigo esta situado
dentro do territério que foi ofertado o servico conforme edital. Informar qual a situagdo do imovel
de funcionamento do servico, se é alugado, cedido ou proprio. Importante: o local de

funcionamento.)

Espaco Fisico: (descricédo do espaco fisico)

1.13. Recursos utilizados para desenvolver o servico

1.13.1. Permanentes (Recursos Proprios da Entidade) (descricdo dos equipamentos,
mobiliarios e eletrénicos préprio da entidade utilizados para a execucdo do servico — sujeito a

visita técnica)

Descricao dos Equipamentos/Mobiliarios/Eletrénicos Quantidade | Valor/Ano
Total (R$)
1.13.2. Recursos Humanos (para a execucao do programa)
) Carga .
Escolaridade e _ Remuneracgéo
NOME Cargo/Funcgéo . Horaria
Formacao (R$) (mensal)
(semanal)

Valor Total Mensal (R$)

Valor Total Anual (R$)

1.13.3. Consumo (apenas os itens mais relevantes para a execugado do programa)

Tipo de Despesas Valor mensal (R$)

Materiais Didatico/Pedagoégicos

Materiais de Expediente
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Materiais de Limpeza

Produtos de Higiene Pessoal

Alimentacao

Valor Total Mensal (R$)

Valor Total Anual (R$)

1.13.4. Servicos (apenas os itens mais relevantes para a execugdo do programa)

Tipo de Despesas

Valor mensal (R$)

Agua/Esgoto

Energia Elétrica

Telefonia

Internet

Aluguel

Manutencédo de equipamentos

Valor Total Mensal (R$)

Valor Total Anual (R$)

VALOR DA PROPOSTA: (descrever o valor total da parceria conforme itens apresentados)

Objeto

Modalidade de | N° de | Valor

atendimento alunos meses)

Total

(12

PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS PUBLICOS FINANCEIROS: (descrever o mais

detalhadamente as despesas de custeio que serdo pagas com 0s recursos publicos. SO serdo

aceitas nas prestacbes de contas as despesas que estardo apresentadas neste plano de

aplicacao)

RECURSOS HUMANOS

. Carga Qtde. Valor Mensal | Valor Anual
Cargo / Funcéo . R
Horaria | Func./més | (R$) (R$)
Valor Total (R$)
ENCARGOS / IMPOSTOS - BENEFICIOS
Tipo despesa Qtde. Valor Mensal | Valor Anual (R$)

Func./més | (R$)
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INSS

FGTS

PIS

13° Salario

Férias

Rescisdes

Valor Total (R$)

MATERIAL DE CONSUMO

. Valor Mensal
Tipo despesa RS) Valor Anual (R$)

Materiais Didaticos/Pedagdgicos

Materiais de Expediente

Materiais de Limpeza

Produtos de Higiene Pessoal

Alimentacédo

Valor Total (R$)

SERVICOS

_ Valor Mensal
Tipo despesa (R9) Valor Anual (R$)

Agua/Esgoto

Energia Elétrica

Telefonia

Internet

Aluguel

Manutencédo de equipamentos

Valor Total (R$)

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

1.14. Concedente (descrever uma previsdo do cronograma de pagamentos do érgdo

publico paraa entidade)
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Acado | Especificacao Janeiro/18 Fevereiro/18 | Margo/18 Abril/18 Maio/18 Junho/18
(n°) (Descrever (R$)

conforme

metodologia)
Acdo | Especificagdo | Julho/18 Agosto/18 Setembro/18 | Outubro/18 | Novembro/18 | Dezembro/18
(n°) (Descrever (R$)

conforme

metodologia)
1.15. Proponente (descrever uma previsdo do cronograma de pagamentos da entidade

comocontrapartida, se for o caso)

Acdo | Especificagdo | Janeiro/18 Fevereiro/18 | Marco/18 Abril/18 Maio/18 Junho/18
(n°) (Descrever (R$)

conforme

metodologia)
Acdo | Especificagéo Julho/18 Agosto/18 Setembro/18 | Outubro/18 | Novembro/18 | Dezembro/18
(n°) (Descrever (RS)

conforme

metodologia)

ANEXO Il

47




Ry ~
E PREFEITURA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE/RS

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

MODELO

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DA
EXECUCAO DO OBJETO N° 01

(O relatdrio deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade estabelecida
no Instrumento)

Termo de Colaboracédo/Fomento ou Acordo de Cooperacao N° ...

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICACAO DA PARCERIA
1.1. Nome da organizacao da sociedade civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo do relatério: I, até [

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

2. DESCRICAO DAS ACOES E PROCEDIMENTOS REALIZADOS
(Descrever resumidamente as acdes e procedimentos que foram realizadas no periodo)
2.1Visitas in loco

(Descrever resumidamente o resultado das Visitas in loco ou informar que nao foi realizada

nenhuma visita no periodo)

2.2 Pesquisa de Satisfagao
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(Descrever resumidamente o resultado da Pesquisa de Satisfacdo ou informar que n&o foi

realizada nenhuma Pesquisa no periodo)
2.3 Andlise e Manifestacéo de Denuncia

(Descrever resumidamente o resultado da Pesquisa de Satisfacdo ou informar que n&o foi

realizada nenhuma pesquisa no periodo)
2.4 Outras acg0des e procedimentos

(No caso de terem sido realizadas outras a¢gfes e procedimentos, informar em novo subtitulo e

descrever resumidamente o resultado obtido)

3. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES E METAS ESTABELECIDAS
(Transcrever a estratégia metodolégica e respectivas metas defina no Plano de Trabalho

aprovado)

Meta 01
Meta 02

4. ANALISE DAS ATIVIDADES REALIZADAS E DO CUMPRIMENTO DAS METAS ATE
O PERIODO

(Com base nas informacgdes prestadas pela OSC e pelas demais informacdes obtidas pela

Administracéo, apresentar as atividades desenvolvidas em relacdo a cada meta pactuada)

Meta 01
Meta 02

5. ANALISE DE EVENTUAIS AUDITORIAS
(Informar o resultado de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizacdo preventiva, bem como de suas conclusfes e das medidas que tomaram em

decorréncia dessas auditorias)

6. CONCLUSAO
(Apresentar as conclusbes do Gestor sobre a execucdo da Parceria, inclusive sobre a
necessidade de adoc¢do de qualquer medida ou providéncias a serem tomadas para garantir a

adequada execucédo do objeto e correta aplicagdo dos recursos).
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N&ao-Me-Toque, de
Gestor da Parceria
COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO
Homologado pela Comissédo de Monitoramento e Avaliacdo em
/ /
Consideragdes:
Assinatura Assinatura Assinatura
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ANEXO Il

MODELO

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DA
EXECUCAO FINANCEIRA N° 01

(O relatério deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade estabelecida
no Instrumento)

Termo de Colaboracéo/Fomento ou Acordo de Cooperacao N°....

(Identificar com o Nome e NUumero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICACAO DA PARCERIA
1.1. Nome da organizacao da sociedade civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo do relatério: I, até [

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

2. VALORES EFETIVAMENTE TRANSFERIDOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

(Quando a Parceria envolver transferéncia de recursos financeiros, informar a data e valor das

respectivas transferéncias)

Data Valor Historico
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3. ANALISE DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS
APRESENTADOS PELA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL NA PRESTACAO DE
CONTAS

(Apresentar a andlise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se 0s recursos

financeiros foram aplicados adequadamente)
3.1 Conformidade das despesas

(Apresentar analise das despesas, verificando as despesas previstas e as despesas efetivamente

realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado no plano de trabalho)
3.2 Conciliagéo bancaria

(Apresentar andlise da conciliagcdo bancaria, por meio da afericdo da correlagdo entre as
despesas constantes na relacdo de pagamentos e o0s débitos efetuados na conta corrente

especifica da parceria)
3.3 Saldo remanescente

(Apresentar andlise sobre a conformidade da devolugéo do saldo remanescente, quando houver)

4. CONCLUSAO
(Apresentar as conclusdes do Gestor sobre a execugdo da Parceria, inclusive sobre a
necessidade de adoc¢do de qualquer medida ou providéncias a serem tomadas para garantir a

adequada execucéo do objeto e correta aplicacdo dos recursos).

N&ao-Me-Toque, de de

Gestor Financeiro
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COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Homologado pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo em
/ /

Consideragdes:

Assinatura Assinatura Assinatura
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ANEXO IV

MODELO
PARECER TECNICO CONCLUSIVO

Termo de Colaborag&o/Fomento ou Acordo de Cooperacao N°....

(Identificar com 0 Nome e NUmero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICACAO DA PARCERIA
1.1. Nome da organizacao da sociedade civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: [ 1 ate I 1

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO

(Apresentar a analise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se 0 objeto da
parceria foi executado de forma satisfatoria, atingindo as metas estabelecidas e os resultados

previstos)
2.1 Acdes desenvolvidas
2.2 Atingimento das metas

2.3 Impacto do beneficio econémico ou social obtido
2.4 Grau de satisfacdo do publico alvo

2.5 Possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusédo do objeto
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3. DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

(Apresentar a analise dos itens citados abaixo, com o objetivo de demonstrar se 0s recursos

financeiros foram aplicados adequadamente)

(Esse item somente sera apresentado quando a parceria envolver a transferéncia de recursos

financeiros, ou seja, nos Termos de Fomento e Termos de Colaboracgéo)
3.1 Conformidade das despesas

(Apresentar andlise das despesas, verificando as despesas previstas e as despesas efetivamente

realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado no plano de trabalho)
3.2 Conciliagéo bancaria

(Apresentar andlise da conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlagdo entre as
despesas constantes na relacdo de pagamentos e o0s débitos efetuados na conta corrente

especifica da parceria)
3.3 Saldo remanescente

(Apresentar andlise sobre a conformidade da devolug¢éo do saldo remanescente, quando houver)

4. OUTRAS INFORMACOES

(Apresentar analise de outras informacgBes relevantes obtidas pela Administracdo durante a

execucao da parceria, inclusive quanto a notificacdes, glosas e aplicacdo de penalidades)

5. MANIFESTACAO

Apresentar a Manifestacdo Conclusiva do Gestor sobre a prestacdo de contas, através de uma

das seguintes hipoteses:

1. Aprovacédo da prestacdo de contas, quando constatado o cumprimento do objeto e das metas

da parceria, e a regularidade na aplicacdo dos recursos.

2. Aprovacao da prestacdo de contas com ressalvas, quando, apesar de cumpridos o objeto e as
metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que

nao resulte em dano ao erario.
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3. Rejeicéo da prestacéo de contas e determinacéo de imediata instauracdo de tomada de contas
especial, quando houver omissédo no dever de prestar contas e/ou descumprimento injustificado
do objeto e das metas estabelecidas no plano de trabalho e/ou dano ao erario decorrente de ato

de gestéo ilegitimo ou antieconémico e/ou desfalque/desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

N&o-Me-Toque, de de

Gestor da Parceria

APRECIACAO FINAL DA PRESTACAO DE CONTAS

Apreciado pelo Prefeito Municipal em / /

( ) REGULARES
( ) REGULARES COM RESSALVA

( ) IRREGULARES

Consideragdes:

Assinatura
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ANEXO V

MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO DO OBJETON® .....

(O relatorio deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade estabelecida
no Instrumento)

Termo de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperacao N°......

(Identificar com o Nome e Numero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICACAO DA PARCERIA
1.1. Nome da organizacao da sociedade civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I/ até 1

1.4. Endereco de instalacéo da Parceria: (informar o enderego do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO DO OBJETO

PERIODO DE /| | _até /|

(Informar o periodo a que se refere a Prestacdo de Contas Parcial, conforme definido no

Instrumento da Parceria)
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2.1 Demonstracéo do alcance das metas

Meta | Descricao N&o Cumpriu Cumpriu
cumpriu Parcialmente | Totalmente

01

02

03

(Apresentar a avaliacdo de cada meta estabelecida para o periodo, conforme definido do Plano de
Trabalho)

(No caso do néo atingimento das metas, preencher item 2.4)
2.2 Acdes desenvolvidas

(Descrever todas as acdes desenvolvidas durante o periodo, de modo a evidenciar o cumprimento

ou ndo de cada meta)

Meta 01

Meta 02

2.3 Documentos de comprovacédo do cumprimento do objeto

(Relacionar os documentos que serdo encaminhados em anexo, como listas de presencga, fotos,

videos ou outros documentos comprobatérios)
2.4 Justificativa

(Na hipétese de ndo cumprimento do alcance das metas, apresentar justificativa.)

N&o-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
RG

Responsavel pela Prestacao de Contas
RG
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ANEXO VI

MODELO
RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO FINANCEIRA N° .....

(O relatorio deve ter controle sequencial para cada parceria, conforme periodicidade estabelecida
no Instrumento)

Termo de Colaborac&o/Fomento ou Acordo de Cooperacao N°....

(Identificar com 0 Nome e Numero do Instrumento da Parceria)
1. IDENTIFICACAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizacéo da Sociedade Civil:

1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I 1 ate I 1

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

PERIODO DE [ [ até [

(Informar o periodo a que se refere a Prestacdo de Contas Parcial, conforme definido no

Instrumento da Parceria)

2.1. Relagao das Receitas e Despesas realizadas

RECEITAS
DATA VALOR DESCRICAO
1.
2.
3.
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(No item “Descrigdo” informar a origem da receita, no caso de transferéncia do municipio informar

0 n° da parcela e no caso de rendimentos informar o periodo que se refere)

DESPESAS
DATA DATA DOCUMENTO CREDOR VALOR
EMISSAO | PAGAMENTO FISCAL

DF DF

Especificacdo da Despesa - 01

01

02

03

04

Total

Especificacdo da Despesa - 02

05

06

07

Total

Especificacdo da Despesa - 03

08

09

10

Total

(As despesas deverao ser informadas individualmente, por cada documento fiscal, no respectivo

titulo, em ordem cronoldgica crescente.

DATA EMISSAO DF: Informar a data de emissdo, conforme consta no Documento Fiscal.

DATA PAGAMENTO DF: Informar a data em que ocorreu o pagamento, conforme comprovante e

registro no extrato bancério.)

Especificacdo da Despesa: Inserir um titulo para tipo de despesa, conforme constar no Plano de

Trabalho.

2.2. Memoria de calculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicacao do valor integral da despesa e o detalhamento da divisdo de custos,

vedada a duplicidade ou sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela)
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2.3. Relacao dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N° de controle Descricéao Valor Tipo Destinacéao

(Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado.

Na coluna “DESTINACAOQ?”, informar qual seré a destinagdo dos bens apés a extingdo da Parceria,

conforme estabelecido no Instrumento.

Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar o bem com o n° ou codigo para facilitar o

controle e localizacdo do bem no momento da destinacao).

2.4. Anexos

(Informar quais os documentos que seguem em anexo, sendo no minimo:
1. Extrato de conta bancaria especifica;

2. Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos comprobatérios de
pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as seguintes informacgfes: data do
documento, valor, dados da Organizacdo da Sociedade Civil e do fornecedor, indicagdo do

produto ou servico, e os dados de identificacdo do instrumento da parceria.)

N&ao-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
RG

Responséavel pela Prestacdo de Contas
RG
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3. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro para os devidos fins, que o
valor transferido pela Prefeitura Municipal de N&o-Me-Toque, na importancia de R$
foi utilizada de acordo com

os fins propostos no Termo (de Colaboragao/Fomento ou Acordo de Cooperagao) n°

/ , obedecendo o Plano de Trabalho e que as despesas estdo devidamente

contabilizadas.

N&ao-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
RG do representante
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ANEXO VII

MODELO
RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO

Termo de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperagédo N° ....

(Identificar com 0 Nome e NUmero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICA(;AO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizacdo da Sociedade Civil:

1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I/ até I/

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO

2.1. Demonstracao do alcance das metas

Meta | Descrigdo N&o Cumpriu Cumpriu
cumpriu Parcialmente | Totalmente

01

02

03

(Apresentar a avaliagéo de cada meta estabelecida conforme definido do Plano de Trabalho)

(No caso do néo atingimento das metas, preencher item 2.4)

2.2. AcglOes desenvolvidas

(Descrever todas as a¢des desenvolvidas durante o periodo, de modo a evidenciar o cumprimento

ou nao do objeto)
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Meta 01

Meta 02

2.3. Documentos de comprovagéo do cumprimento do objeto

(Relacionar os documentos que serdo encaminhados em anexo, como listas de presenca, fotos,

videos ou outros documentos comprobatérios)

2.4. Justificativa

(Na hipétese de ndo cumprimento do alcance das metas, apresentar justificativa)
2.5. Impactos econdmicos ou sociais das ag¢des desenvolvidas

(O que o desenvolvimento da Parceria impactou no meio onde foi desenvolvido)
2.6. Grau de satisfagcéo do publico alvo

(Poderé ser buscado através de pesquisa de satisfagdo, declaragdo de entidade publica ou

privada local, declaracdo do Conselho de Politica setorial, ou outro meio de coleta de informagées)
2.7. Possibilidade de sustentabilidade das a¢des ap0ds a conclusédo do objeto

(Analise da possibilidade da continuidade das a¢fes realizadas)

N&o-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
RG

Responsavel pela Prestacdo de Contas
RG
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ANEXO VIl

MODELO
RELATORIO FINAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

Termo de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperacao N° ...

(Identificar com o Nome e NUumero do Instrumento da Parceria)

1. IDENTIFICAQAO DA PARCERIA
1.1. Nome da Organizacédo da Sociedade Civil:
1.2. Objeto da Parceria:

1.3. Periodo de vigéncia: I/ até /1

1.4. Endereco de instalacdo da Parceria: (informar o endereco do local de funcionamento das

atividades desenvolvidas através da respectiva Parceria)

1.5 Dirigente:

2. DO RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

PERIODO DE /| | _até /|

(Informar o periodo a que se refere a Prestacdo de Contas Parcial, conforme definido no

Instrumento da Parceria)

2.1. Relacao das Receitas e Despesas realizadas

RECEITAS
DATA VALOR DESCRICAO
1.
2.
3.

(No item “Descrigdo” informar a origem da receita, no caso de transferéncia do municipio informar

0 n° da parcela e no caso de rendimentos informar o periodo que se refere)
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DESPESAS
DATA DATA DOCUMENTO CREDOR VALOR
EMISSAO | PAGAMENTO FISCAL
DF DF

Especificacdo da Despesa - 01

01

02

03

04

Total

Especificacdo da Despesa - 02

05

06

07

Total

Especificacdo da Despesa - 03

08

09

10

Total

As despesas deverdo ser informadas individualmente, por cada documento fiscal, no respectivo
titulo, em ordem cronoldgica crescente.

DATA EMISSAO DF: Informar a data de emissédo, conforme consta no Documento Fiscal.

DATA PAGAMENTO DF: Informar a data em que ocorreu 0 pagamento, conforme comprovante e
registro no extrato bancério.

Especificagdo da Despesa: Inserir um titulo para tipo de despesa, conforme constar no Plano de

Trabalho.

2.2. Memdria de célculo do rateio de despesas

(Devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e o detalhamento da divisdo de custos,

vedada a duplicidade ou sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela)
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2.3. Relacao dos Bens adquiridos, produzidos ou transformados

N°de controle Descricéo Valor Tipo Destinacéao

(Na coluna “TIPO” informar se o bem foi adquirido, produzido ou transformado.

Na coluna “DESTINACAQ”, informar qual seré a destinagdo dos bens apds a extingdo da Parceria,

conforme estabelecido no Instrumento.

Na coluna “N° de Controle” a OSC deve identificar 0 bem com o0 n° ou cédigo para facilitar o

controle e localizacdo do bem no momento da destinacao).

2.4. Anexos

(Informar quais os documentos que seguem em anexo, sendo no minimo:
1. Extrato de conta bancéria especifica;

2. Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos comprobatérios de
pagamento. No documento fiscal deve conter no minimo as seguintes informacdes: data do
documento, valor, dados da Organizacdo da Sociedade Civil e do fornecedor, indicagcdo do

produto ou servico, e os dados de identificacdo do instrumento da parceria.

3. Copia do comprovante de devolucdo do saldo remanescente da conta bancéria especifica, se

for o caso)

N&o-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
RG

Responséavel pela Prestacdo de Contas
RG
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3. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro para os devidos fins, que o
valor transferido pela Prefeitura Municipal de Nao-Me-Toque, na importancia de R$

foi utilizada de acordo com

os fins propostos no Termo (de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperagao) n°
/ , Obedecendo o Plano de Trabalho e que as despesas estdo devidamente

contabilizadas.

N&o-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante
RG do representante
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ANEXO IX

MODELO
DECLARACAO DE GUARDA DOS DOCUMENTOS ORIGINAIS
Termo de Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperacao N°
(Identificar com o Nome e NUumero do Instrumento da Parceria)
Unidade Executora:

(Identificar com o Nome da Organizac&o da Sociedade Civil Parceira)

Declaramos, para os devidos fins de direito, que a documentagdo original
comprobatéria das despesas relativas a execucdo da parceria referente ao Termo de
(Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperagdo) n° / , de

/ / , conforme consta na relacdo de pagamentos do Relatério Final de

Execucédo Financeira, encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservacao,

identificados e a disposi¢do da Prefeitura Municipal de Nado-Me-Toque/RS, para fins de

auditoria, em qualquer época, dentro dos prazos legais de prescricao.

Comprometemo-nos a manté-los guardados, pelo prazo de 10 (dez) anos, conforme
exige o art. 68, 82° da Lei Federal n° 13.019/2014.

N&o-Me-Toque, de de

Dirigente da OSC
Nome do representante

RG do representante
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ANEXO X

MODELO
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Oficion® ........... [20XX N&o-Me-Toque/RS, de de 20XX.

Exmo. Sr.

XXXXXXXXX

Prefeito Municipal

Assunto: Prestacdo de Contas do Termo de Colaboragdo/Fomento ou Acordo de

Cooperacao n° ......... . , parcela .....

Prezado Senhor

(Identificacdo da OSC), inscrito no CNPJ n°........cccccc...... , com endereco na
rua ...... , bairro....., CEP...., vem a presenca de Vossa Exceléncia para encaminhar
a prestacéo de contas parcial (trocar para: final, quando for a prestagdo de contas final)
do Termo de Parceria, firmado no dia .... de ........... de ....... , COM 0 municipio de
N&o-Me-Toque, tendo por objeto (informar o objeto conforme o Termo de Parceria),
(informar de qual parcela se refere a prestacdo de contas) parcela, no valor de
R$........... , recebida no dia ....de ........... de 201....

Esta prestacdo de contas estd composta dos seguintes documentos:

e Relatério Parcial de Execuc¢do do Objeto (trocar para: Final, quando for a Prestagdo

de Contas Final);
e Documentos de comprovacao do cumprimento do objeto;

e Relatorio Parcial de Execugéo Financeira (trocar para: Final, quando for a
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Prestagéo de Contas Final);
Extrato bancéario da conta especifica, evidenciando a movimentacdo dos
recursos no periodo;
Copias simples de documentos fiscais, recibos ou outros documentos
comprobatérios de pagamento;
Reprogramacéo da aplicagdo da parcela dos recursos porventura ndo aplicados
no periodo estabelecido no plano de trabalho. (se for o caso)

Dirigente da OSC
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